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Eigene Notizen

Login

Starten Sie den Browser und geben Sie die Internet-Adresse ein: www.time2learn.ch

Klicken Sie oben rechts auf Login.

timeBllearn

HOME PRODUKT~  DIENSTLEISTUNGENv  UBERUNSv . Deutschv

Lehrbetriebe Branchenverbande UK-Center Berufe

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Diese Angaben erhalten Sie
von Crealogix, nach Bestellung Ihrer ersten Lizenz.

tlmeau_ear'n

Ausbildungs- und Lemplattform DE FR IT

Anwendung

Login Anmeldung bei time2learn —

Willkornmen beim Ausbildungsplaner time2learn. Bitte geben Sie zuerst Ihren persénlichen
Benutzemamen und das dazugehorige Passwort ein.

e -
.\ .
8
Benutzemams: | | | Hotline: 0900 02 55 02
(werktags 9-12, Fr. 1.50 / Min.)
Passwort: | | E-Mail: info@time2learn.ch
= >> Weiterfihrende Informationen
Passwort vergessen? > Technische Voraussetzungen

Hinweis: Setzen Sie von der Login-Seite in Ihrem Browser einen Favoriten.
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http://www.time2learn.ch/

Personliches Profil

Stammdaten > Ausbildner

Um Ihr Profil zu andern, klicken Sie auf Ihren Namen.

BRANCHEHANDEL

Eigene Notizen

KAUFMANMISCHE GRUNDBILDUNG ‘ timeEllearn bE V@ | & :::Sde\ C
COCKPIT STAMMDATEN v | AUSBILDUNG ¥ QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥
:. Ausbildner
& Ausbildner :
Alle Benutzer v T Weitere Filter w Q
6 von 6 Benutzern R -
Ausbildner & Firma/Niederlassung Rollen Status
Handel, Hanna Musterfirma Handel ANPU & Inaktiv
Handel, Hannelore Mustarfirma Handel ANPU & Inaktiv
@ Handel, Hans Musterfirma Handal FANPTU (%) Aktiv
Handel, Heinrich Musterfirma Handel P & Inaktiv
Handel, Henny Mustarfirma Handel N & Inaktiv
Handel, GK2 Mustarfirma Handel ANPU & Inaktiv
Aktionen v MNeuer Benutzer

Sie erhalten eine Ubersicht tiber Ihr Konto. Klicken Sie auf den Stift neben den Grundin-
formationen. Nun kdénnen Sie einige persdnliche Angaben andern. Da der Benutzername
eindeutig sein muss, empfehlen wir als Benutzernamen die persdnliche E-Mail-Adresse.
Geben Sie auch Ihr personliches Passwort ein, speichern und bestdtigen Sie dieses.

BRANCHEHANDEL | timeflearn &= vc
KAUFMANNISCHE GRUNDBILDUNG ‘ ¥5 N e ‘ 5 Handel b E
COCKPIT STAMMDATEN v | AUSBILDUNG v ‘QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v (1]

.’, Ausbildner Hans Hande
2 Hans Handel & Ubersicht: Hans Handel :
@ Obersicht
ZUTEILUNGEN
B Grundinformationen 0 1
InPlanung  Aktuell  Abgeschlossen
[ zuteilungen
Name Hans Handel
Benutzername FAHandel
E-Mail aarcuri@handel-schweiz.com
Zuteilungen
Lerneinheit Eelnende Von & Bis Status
Person
Einkauf Muster-Handel,
9 Abteilung Lerndender GK2 02.06.2018 30.11.2018 W
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Eigene Notizen

Niederlassungen verwalten

Stammdaten > Firma/Niederlassungen

Hier kdnnen Sie die Firma Bearbeiten und die Niederlassungen erfassen, in denen Ler-
nende eingesetzt werden. Falls Sie Tochtergesellschaften oder andere Unternehmensbe-
reiche haben, kdnnen Sie diese ebenfalls unter Neue Niederlassung erfassen.

COCKPIT STAMMDATEN ¥ ‘ AUSBILDUNG ¥ QUALIFIKATION v KURSE * LERNDOKUMENTATION ¥ 0
sia  Firma / Niederlassungen Musterfirma Hande
a Firma a4 Musterfirma Handel :
Musterfirma Handel Firmenname Musterfirma Handel
Meue Niederlassung Adresse Musterstrasse
1234 Handelshausen

O  Alternativer Name

Telefon
Telefax
Website
Kommentar
i gr:lza\c_l.iiﬁiationselemente L Nein

Rechnungsadresse
Kontaktperson Herr Hans Handel
Firmenname Musterfirma Handel
Adresse Musterstrasse

1234 Handelshausen
Telefon

© Bemerkungen zur Bestellung

Korrespondenzsprache Deutsch

Bearbeiten

Erfassen Sie die Angaben zur Niederlassung und klicken Sie anschliessend auf
Speichern.
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Ausbildungsrollen verwalten

Stammdaten > Ausbildner

Sie kdénnen unter Neuer Benutzer eine neue ausbildende Person hinzufiigen.

AUSBILDUNG ¥

Eigene Notizen

(U]

L
(U]

Ausbildner

Ausbildner

QUALIHKATION ¥

LERNDOKUMENTATION ¥

Alle Benutzer

6 von 6 Benutzern

Ausbildner a

Handel, Hanna

Handel, Hannelore

Handel, Hans

Handel, Heinrich

Handel, Henny

Handel, OK2

v T Weitere Filter w

Firma/Niederlassung

Musterfirma Handel

Musterfirma Handel

Musterfirma Handel

Musterfirma Handel

Musterfirma Handel

Musterfirma Handel

Aktionen

Rollen

AMNPU

ANPU

FANPTU

AMNPU

[~

Status

£ Inaktiv

© Inaktiv

() Aktiv

© Inaktiv

© Inaktiv

© Inaktiv

v Neuer Benutzer
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Erfassen Sie die Angaben der Person.

Tipp: Geben Sie bei Benutzername, Passwort und E-Mail Geschaft jeweils die E-Mail-

Adresse ein. Damit ist der Name garantiert eindeutig.

COCKPIT STAMMDATEN ¥

‘,‘ Ausbildner

& Neuer Benutzer

| AUSBILDUNG ¥

B3  Neuer Benutzer

Grundinformationen

QUALIFIKATION ¥ KURSE ¥

LERNDOKUMENTATION ¥

Es wurden keine Eintrige gefunden

Klicken Sie auf Speichern und Passwort senden, um der Person die Login-Angaben

per Mail zu senden.

Foto wahlen

Benutzerprofil

Profilstatus Aktiv

Benutzername *

Passwort *

Passwort bestatigen *

E-Mail *
Angaben zur Person

Anrede *

Vorname *

Name *

Strasse Privat

PLZ/Wohnort

Strasse Privat

PLZ/Wohnort

Telefon Privat

Telefon Geschaft

Telefon Mobile

Firma / Niederlassung *

Firmenadministration

Loschen

‘@ Hans Handel

Rollen * Firmenadministration (F)

Kommentar

[=) E-Mail

©®  £-Mail signatur

‘Ausbildungsverantwertlicher (A}
Nachwuchsbetreuer/Berufsbildner (N)
Praxisbildner (P)

Trainer (T)

UK-Leiter (U)

Deutsch Franzésisch Italienisch

Englisch

Abbrechen I Speichern und Passwort senden I Speichern

Eigene Notizen

20-time2learn D Anleitung_Berufsbildner

6/ 20



Lernende verwalten

Stammdaten > Lernende

Klicken Sie auf Neue Person.

QUALIFIKATION v

Eigene Notizen

LERNDOKUMENTATION ¥

BB Lernende

B Lernende

Alle Lernenden

3 von 3 Lernenden

MName &

&

Handel, Helen

Muster-Handel, Lerndendar 0K2

Mustermann, Zoe

v Y Weitere Filter w

Firma / Niederlassung

Musterfirma Handel
Musterfirma Handel

Musterfirma Handel

KV-E/
Handel

Erfassen Sie die Angaben der Person (siehe folgende Eingabemaske).

Status

Inaktiv

(&) Aktiv

Inaktiv

Lernende bearbeiten

Tipp: Geben Sie bei Benutzername, Passwort und E-Mail Geschaft jeweils die E-Mail-
Adresse ein. Damit ist der Name garantiert eindeutig.

Hinweis zur Lehrvertragsnummer

Sobald das Amt flr Berufsbildung Ihres Kantons den Lehrvertrag erhalten und erfasst
hat, kédnnen Sie mit der DBLAP Datenabfrage die Lehrvertragsnummer abfragen. An-
schliessend wechselt der Punkt von Rot auf Grin und der Notentransfer wird mdglich.

Name, Vorname und Geburtsdatum miuiissen mit der DBLAP2 lbereinstimmen, damit eine
gultige Lehrvertragsnummer Gbernommen werden kann.

[
*

2015

2016

2017

MNeue Person
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Eigene Notizen
COCKPIT STAMMDATEN AUSBILDUNG QUALIAIKATION KURSE LERNDOKUMENTATION

8 Lermende Lerndender GK2 Muster-Hande

& Lerndender iik2 Mus... ¥ B Grundinformationen 5
@ Ubarsicht
o . Lerndender UK2 Muster-

Handel

Fowwanlen | Léschen

(=]  Benutzerprofil

Profilstatus Ativ v

Benutzername * LernenderHandelii2

Passwort = ssesnes

Passwort bestitigen * Fr—

E-Mail * nhire@handeh-schwaiz.com
(=] Angaben zur Person

Anrede * Frau v

Vorname = Lerndender 0k2

Name * Muster-Handel

Strasse Privat Girterstrasse 78

PLZ/Wohnort 4010 Basel

Geburtsdatum * 01.01.2001 =

Heimarort

Nationalicae * Schweiz/Lischtenstein v

Telefon Geschft 0612289030

Telefon Privat

Telefon Mobile
[=)  Lehrbetrien

Firma/Niederlassung * Musterfirma Handel Q

I

Firmenadministration ﬁ Hans Handel

Nachwuchsbetreuer * Handel, GK2 v

Kanton Lehrfirma = Glarus v
[-)  Ausbildung

Beruf* Kauffrau/-rmann E / Handel v
@  Ausbildungsmadell * Berufslshre v

Ecition * Top v

Leistungszielkatalog * Bildungsziele 2017 Handel v

Lern-und

Leistungzdokumentation (LLD) | Wir bezishen die LLD von der Branche Handel. v

fisr die Lemenden =

Sprachregion = Deutsch v
@  Lehrvertragsnummer - Lehrvertragsdaten abfragen

Generation * 2016 v

Die Generation muss fiir KV-Lernends in Abhangigkeit

gewahitwerden. Bei BIVO12-Lernenden (Bildungszielkatalog sb 2012) muss die Generstion
Zwingend auf 2012 oder spater gesetzt werden.

Eintritt 01.08.2016 -
Austritt 01.08.2019 -]

® Kommentar

[=)  Uberbetriebliche Kurse
UK Region Deurschschweiz
Klasze -

=]  Berufsfachschule

Schultage ' Mo & Di Mi Do Fr

Schultage 2019/2020 Ma Di Mi Do Fr Keine
Schuleage wurden noch nicht geindert.

Abbrechen Speichern

Klicken Sie auf Speichern und Passwort senden, um der Person die Login-Angaben
per Mail zu senden.
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Lizenzen bestellen

Stammdaten > Lizenzen

In einer Tabelle werden die aktuellen Lizenzen dargestellt. Klicken Sie auf Weitere
Lizenzen bestellen.

COCKPIT STAMMDATEN ¥ AUSBILDUNG ¥ QUALIAKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0

B8 Lizenzen

8 Lizenzen =

Y Weitere Filter w Q

4 von 4 Lizenzen KA . )
Anbieter Gen. & Lizenzgruppe Ausbildungsmodell Edition Verfiigbar Benutzi
Handel 2013 KV / Handel {Profil B,E.M) Berufslehre Top 1 0 B
Handel 2015 K¥ / Handel (Profil B.E.M) Berufslehre Top 1 0 H
Handel 2016 KV / Handel (Profil B,E.M) Berufslehre Top 1 1 B
Handel 2017 KV / Handel {Profil B,E.M) Berufslehre Top 1 0 B

Erfassen Sie die notwendigen Angaben und die Anzahl Lizenzen fir die neu eintretenden

Lernenden. Klicken Sie auf Bestellung absenden.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥
B Lizenzen Lizenzen bestellen
& Lizenzen bestellen

QUALIFIKATION ¥

KURSE ¥

Hier kénnen Sie zusatzliche Lizenzen bestellen. Die neu bestellten Lizenzen werden lhnen sofort
aufgeschaltet und Sie erhalten danach eine Bestatigung lhrer Lizenzbestellung per Email. Die

aktuellen Lizenzpreise finden Sie auf der timeZ2learn-Homepage.

Anbieter

Gen. *

Lizenzgruppe *

Ausbildungsmodell *

Edition *

Anzahl *

Rechnungsadresse

Handel

2019

KV / Handel (Profil B.E.M)

Berufslehre

Top

Die Rechnung wird an folgende Musterfirma Handel

Adresse gesendet:

Abweichende
Rechnungsadresse

Bemerkungen zur Bestellung

Lizenzbestimmungen *

Herr Hans Handel
Musterstrasse
1234 Handelshausan

( Nein
L

| Ich akzeptiere die Lizenz- und Mutzungsrechte

Apbrechen

Weitere Lizenzen bestellen

LERNDOKUMENTATION v a

Eigene Notizen
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Arbeitsbereiche verwalten und Bildungsziele

zuordnen

Ausbildung > Arbeitsbereiche

Klicken Sie auf Neu.

COCKPIT STAMMDATEN ¥ AUSEILDUNG ¥ ‘ QUALIAKATION ¥ KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION ¥

& Arbeitsbereiche

8 Arbeitsbereiche Arbeitsbereichsvorlagen -

Alle ¥ T Weitere Filter w Q

@ wvon 9 Arbeitsbereichen

Arbeitsbereich Typ Firma / Niederlassung Zustdndig
E z2052m UK - Valérie Kaufmann, Antonietta Arcuri
‘ Buchhaltung Abteilung Musterfirma Handel Hanna Handel
b cinkauf Abteilung Musterfirma Handel Hans Handel
‘ Empfang Telefon Abteilung Musterfirma Handel Heinrich Handel
E R Abteilung Musterfirma Handel Hannelore Handel
‘ Logistik Abteilung Musterfirma Handel Hans Handel
‘ Marketing Abteilung Musterfirma Handel Heinrich Handel
‘ Schulungen Abteilung Musterfirma Handel Hanna Handel, Hannelore Handel
‘ Sekretariat GL Abteilung Musterfirma Handel Hanna Handel

KA -
status

Inaktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv

Alctiv

Arbeitsbereiche bearbeiten

Erfassen Sie die Angaben zum Arbeitsbereich. Als zustandige Person wahlen Sie einen

Berufsbildner oder eine Praxisausbildnerin. Klicken Sie auf Speichern.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥ QUALIAKATION ¥ KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION ¥ V]

& Arbeitshereiche Neuer Arbeitsbereich

2 Neuer Arbeitsbereich 2 Neuer Arbeitsbereich

Es wurden keine Eintrage gefunden Firma / Niederlassung * Musterfirma Handel v
Typ * Abteilung v
Zustandige Person * v
Stellvertreter v
Bezeichnung *
©  Tatigkeiten (in Stichworten)

Bemerkungen
Status Aktiv v

Abbrechen

Eigene Notizen
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Bildungsziele zuordnen

Ausbildung > Arbeitsbereiche

Zu den 12 Pflicht-Leistungszielen miissen zusitzlich mindestens 8 der 22 Wahl-
pflicht-Leistungsziele bis zum Ende der Lehrdauer bearbeitet und erfiillt wer-

den.

Klicken Sie auf das Symbol b beim zu bearbeitenden Arbeitsbereich.

COCKPIT STAMMDATEN ¥ AUSBILDUNG ¥ ‘ QUALIHKATION ¥ KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION ¥ 0

&  Arbeitsbereiche

8 Arbeitsbereiche Arbeitsbereichsvorlagen

alle v | |V weitere Filter w Q
@ von 9 Arbeitsbereichan .i, &%
Arbeitsbereich Typ Firma / Niederlassung Zustandig Status
E 20530 GK = Valérie Kaufmann, Antonietta Arcuri Inaktiv
m Buchhaltung Abteilung Musterfirma Handel Hanna Handel Altiv
‘ Einkauf Abteilung Musterfirma Handel Hans Handel Aktiv
‘ Empfang Telefon Abteilung Musterfirma Handel Heinrich Handel Altiv
‘ HR Abteilung Musterfirma Handel Hannelore Handel Aktiv
‘ Logistik Abteilung Musterfirma Handel Hans Handel Altiv
‘ Marketing Abteilung Musterfirma Handel Heinrich Handel Altiv
‘ Schulungen Abteilung Musterfirma Handel Hanna Handel, Hannelore Handel Aktiv
‘ Sekretariat GL Abteilung Musterfirma Handel Hanna Handel Aktiv
Arbeitsbereiche bearbeiten Neu
Klicken Sie auf Leistungsziele.
COCKPIT STAMMDATEN ¥ AUSEBILDUNG ¥ | QUALIHKATION ¥ KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION ¥ 0
& Arbeitsbereiche Buchhaltung
£ Buchhaltung 8 Arbeitsbereichdetails
&  Arbeitsbereichdetails £ Firma / Niederlassung * Musterfirma Handel v
I Leistungsziele Typ * Abteilung v
£ Einsatze Zustandige Person * Handel (ungiiltig), Hanna v
Stellvertreter v
Bezeichnung * Buchhaltung
O  Tatigkeiten (in Stichworten) Eingehende Rechnungen bearbeiten
(Kreditorenbuchhaltung)
Kasse fuhren

buchhalterische Abschlisse

Bemerkungen

Status Aktiv v

Abbrechen Speichern

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Klicken Sie auf Hinzufligen.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v | QUALIHKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0
&  Arbeitsbereiche Buchhaltung ™ Leistungsziele
€ Buchhaltung = Leistungsziele :
£ Arbeitsbereichdetails £ Katalog
™ Leistungsziele Bildungsziele 2017 Handel v
PR —
fu  Einsatze alle ¥ ¥ weitere Filter w Q
4 von 4 Leistungszielen/Teilfahigkeiten -3

Leistungsziel o

1.1.1.2 W Material/Waren lagern
1.1.6.2 W Kasse fihren

1.1.6.3 W Bei der Erstellung von buchhalterischen Abschlissen mitarbeiten

LGSChen

L N B BN |

1.1.7.7 P Sicher, ergonomisch und effizient arbeiten

Klicken Sie bei den gewilinschten Leistungszielen in die Checkbox. Setzen Sie mithilfe der
Funktion Weitere Filter den Lernort Betrieb, damit nur diese Leistungsziele angezeigt
werden. Klicken Sie anschliessend auf Speichern.

™ Leistungsziele/Teilfahigkeiten hinzuftigen

Katalog

Betrieb v | Y Weitere Filter w

Lermnort: Betrieb Q

34 won 62 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziel &

1.1.1.1 P Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen

1.1.1.2 W Material/Waren lagern

1.1.1.2 W Marterial/Waren ausliefern

1.1.1.4 W Transportauftrége bearbeiten

1.1.1.5 W Import- oder Exportaufirdge bearbeiten

o € @ € «f

1.1.2.1 P Kundenanfragen bearbeiten

1.1.2.2 P Kundengesprache fihren

1.1.2.3 P Kundeninformationen bearbeiten

1.1.3.1 P Auftrage ausfiihren

1.1.2.2 W Qualitdts- und Umweltmassnahmen anwenden
10 pro Seite W 2 3 4
Abbrechen Speichern |
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Eigene Notizen

Einsatzplanung

Ausbildung > Einsatzplanung

Wahlen Sie die Person.

STAMMDATEN ¥ AUSBILDUNG ¥ QUALIFKATION ¥ LERNDOKUMENTATION v

HE FEinsatzplanung
#& Einsatzplanung :
Y weitere Filter w Q
1von 1 Lernenden .i, -3
Name & Firma / Niederlassung Gen.
Muster-Handel, Lerndender 0K2 Musterfirma Handel 2016
Klicken Sie auf Neue Lerneinheit und wahlen Sie anschliessend den Typ.
COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG * QUALIAIKATION ¥ KURSE + LERNDOKUMENTATION ¥ 0
I  Einsatzplanung Lerndender GK2 Muster-Hande
i Einsatzplanung: Lerndender (iK2 Muster-Handel H
Alle v Y Weitere Filter w Q
Lerneinheit Typ Zustandig Von a Bis Status
& Sekretariat GL Abteilung Hanna Handel 01.08.2016 16.01.2017 I
M 2016-1-01-Zorich Test ak Antonietta Arcuri 15.09.2016 16.09.2016 + Besucht
2 Marketing Abteilung Heinrich Handel 17.01.2017 30.06.2017 I
28 ALS 2 Marketing ALS K2 Handel 17.02.2017 28.06.2017 + Bewertet

Hans Handel, Hanna

28 STAG Administration du personnel ALS Handel 17.02.2017 28.06.2017 @ Beobachten
t‘ 2017-2-01-Zirich Test oK Antonietta Arcuri 25.05.2017 26.05.2017 (&) Eingeladen
2 HR Abteilung Hannelore Handel 01.07.2017 30.12.2017 I —
¢4 PE2-Optimierung der Bearbeitung van Hanna Handel, Hans

o eingehenden Kundenanfragen PE Handel 20.10.2017 18.01.2018 © Beobachten
{3 PE1-Ausstellung korrekter -

o Lieferdokumenten PE 0K2 Handel 24.11.2017 19.02.2018 © Beobachten
& Logistik und Lager (archiviert) Abteilung Hans Handel 01.01.2018 01.06.2018 I
£ Einksuf Abteilung Hans Handel 02.06.2018 30.11.2018 I —
&  Buchhahung Abteilung Hanna Handel 01.12.2018 30.07.2019 ]

Sekretariat GL Abteilu Hanna Handel 01.12.2018 01.12.2019 I

= ng

100 pro Seite W n
Lasmen -
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Wahlen Sie flr jeden Arbeitsbereich die entsprechende Firma/Niederlassung, den Arbeits-
bereich sowie Start- und Enddatum. Zwischen den verschiedenen Arbeitsbereichen dir-
fen keine zeitlichen Abstédnde liegen. Klicken Sie anschliessend auf Speichern.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ¥ ‘ ‘QUALIFIKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ (1]

% Einsatzplanung Meue Lerneinhait

Neue Lerneinheit =

i

Typ * Abteilung
Firma/Niederlassung * Musterfirma Handel v
Arbeitsbereich * Buchhaltung v
Van* 01.08.2019 ]
Bis * 13.09.2019 )
Bemerkungen

Abbrechen

Die zuvor zum Arbeitsbereich zugeordneten Bildungsziele werden automatisch in die Ein-
satzplanung ibernommen.

Eigene Notizen
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Wahlpflicht-Leistungsziele selektieren

Ausbildung > Wahlpflicht-Leistungsziele

Diese Funktion bendtigen Sie nicht, wenn Sie die Bildungsziele bereits den Arbeitsberei-
chen zugeordnet haben und die Einsatzplanung erledigt haben.

Wir empfehlen den Lehrbetrieben, nicht mit dieser Funktion zu arbeiten, sondern die Bil-
dungsziele den Arbeitsbereichen zuzuordnen!

Diese Darstellung zeigt die Zusammenfassung der zugeteilten Leistungsziele.

Wahlen Sie die lernende Person.

COCKPT STAMMDATEN ¥ AUSBILDUNG ¥ QUALIHKATION v KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION * 0

F

= Wahlpflicht Leistungsziele

Wahlpflicht Leistungsziele

Y Weitere Filer w Q
1von 1 Lernenden KA.
Name 4 Firma / Niederlassung Gen. Zuweisung
Muster-Handel, Lerndender uk2 Musterfirma Handel 2016 18 {min: 8)

Nun werden die Wahlpflicht-Leistungsziele angezeigt. Klicken Sie auf Zuweisen.

COKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG ~ QUALIAKATION ~ KURSE * LERNDOKUMENTATION ¥ 0
™ Wahlpflicht Leistungsziele Lerndender Gk2 Muster-Hand
= Wahlpflicht Leistungsziele 5

« T 7T 7T * T ¥ A T 7

Zu den 12 Pflicht-Leistungszielen missen zusatzlich mindestens & der 22 Wahlpflicht-Leistungsziele bis zum Ende der Lehrdauer bearbeitet und erfillt
werden.

? Weitere Filter W Q
18 von 18 Wahlpflicht Leistungsziele -3
Leistungsziel & Hinweis
1.1.1.2 W Material/Waren lagern (i ]

1.1.1.3 W Material/Waren ausliefern

1.1.1.4 W Transportauftrage bearbeiten (i ]

1.1.1.5 W Import- cder Exportauftrage bearbeiten

1.1.3.2 W Qualitats- und Umweltmassnahmen anwenden

1.1.3.3 W Erfolgskontrallen durchfithren

1.1.4.1 W Markt beschreiben

1.1.4.2 W Marketinginstrumente einsetzen

1.1.4.3 W Preiskalkulationen fir Produkte und Dienstleistungen durchfiihren

1.1.5.1 W Aufgaben bei der Personalrekrutierung ausfahren

10 pro Seite ¥ - 2
hktinnen v

Eigene Notizen
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Klicken Sie bei den gewiinschten Wahlpflicht-Leistungszielen in die Checkbox und klicken

Sie anschliessend auf Speichern.

™= Wahlpflicht Leistungsziele hinzufiigen

Y Weitere Filter w

2 von 2 Leistungszielen/Teilfshigkeiten

Leistungsziel &
1.1.6.4 W Erfolgs- und Budgetkontrollen durchfithren

1.1.7.4 W Brief- und Paketpost bearbeiten

Abbrechen

Eigene Notizen
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Noten ubermitteln

Die gesetzten ALS- und PE-Noten mit dem Status Bewertet muss der Berufsbildner mit
dem Firmenadmin-Login (FANP) in die DBLAP2 Ubermitteln.

Qualifikation > Noten (bermitteln

I COCKPIT STAMMDATEN v

B Noten abermitteln

B  Noten Gbermitteln

AUSBILDUNG * QUALIAKATION v

KURSE v

LERNDOKUMENTATION v 0

Wahlen 5ie alle zu Gbertragenden Bewertungen aus. Klicken Sie anschliessend auf "Weiter’, um sich bei der Datenbank DBLAP2 anzumelden und die

Ubertragung der Noten auszufiihren.

Beachten 5Sie bitte, dass jeweils nur die ersten 50 der selektierten Noten Gbermittelt werden,

Alle Bewertungen

3von 3 Noten

Name 4 ID

erncande gt ALS2
lermcender oy LS8
Muster-Handel, AlS 4

Lerndender 0k2

v Y Weitere Filter w

Bezeichnung
ALS 2 Marketing

STA 6 Administration du
personnel

ALS 4 Buchhaltung

Lehrvertragsnr. Gen.

Unggiltig

Unggiltig

Ungiltig

2016

2016

2016

Kanton

Glarus

Glarus

Glarus

Status Note Info

Bewertet 5

Bewertet 55

Bewertet [

Setzen Sie ein Hackchen bei den Noten, die Sie Ubermitteln mochten. Klicken Sie auf
weiter und geben Sie Ihre DBLAP2 Login-Daten ein.

Hinweis: Es werden nur die ersten 50 der selektierten Noten Gbermittelt.

Noten Ubermitteln / Anmeldung Datenbank

Aus Sicherheitsgriinden ist es erforderlich, dass Sie sich vor dem Motentransfer zusatzlich bei der Datenbank DBLAPZ anmelden. Dazu missen
Sie den Benutzernamen und das Passwort fiir den Zugang zur Datenbank DBELAPZ eingeben. Diese Zugangsinformationen missen Sie
vorgangig von lhrem Kanton erhalten haben.

Mach erfolgreicher Anmeldung werden die Moten Gbermittelt.

Hinweis: Nach dem Andern des DBLAP2 Benutzernamen ist es zwingend erforderlich, das Passwort neu einzutragen.

DBLAPZ Login

Benutzername Datenbank DBLAPZ *

Passwort Datenbank DBLAPZ *

[CPasswort speichern

[ == Zuriick ][ Weiter ==

Wenn Sie das Passwort speichern, missen Sie es in Zukunft nicht mehr eingeben.

Bei erfolgreicher Notenlbermittlung andert der Status von Bewertet auf Gesendet und
die Note ist in der DBLAP2 sichtbar.

20-time2learn D Anleitung_Berufsbildner
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Lernfortschritt uberwachen

Lerndokumentation > Lerndokumentation

Wahlen Sie die Person.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG * QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ~ 0

b Lerndokumentation

® Lerndokumentation z
? Weitere Filter W Q
1wvon 1 Lernenden KA.
Name & Firma / Niederlassung Gen. Lernstatus LEIII:E“
Statusdnderung
Muster-Handel, Lerndender ) -« firma Handel 2016 I — 03.05.2019

akz
Hinweis: Der Lernstatus wird durch die lernende Person nachgefiihrt. Als Berufsbildner
kénnen Sie den Lernstatus einsehen.

Klicken Sie auf dieses Symbol . , um die von der lernenden Person erstellten Lerndoku-
mentationen einzusehen.

Klicken Sie auf dieses Symbol “, um einen Leistungszielreport oder eine
Statustlibersicht zu exportieren.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG * QUALIAKATION ~ KURSE * LERNDOKUMENTATION * o

P Lerndokumentation Lerndender GK2 Muster-Hande

% Lerndokumentation: Lerndender 0K2 Muster-Handel

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
B Erledigt: 8 B Erledigt: 0

B InArbeic 3 B InArbeir: 0

I Offen: 49 [ Offen: 9

O Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 3)

Alle Leistungsziele v ¥ Weitere Filter w Q

60 von 60 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten Gesprachssituation Bem. 51 52| 53 54 55| 56

1.1.1.1 P Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen Vorhanden F H
1.1.1.1.1 Ziele und Aufgaben der Beschaffung =

1.1.1.1.2 Beschaffungsarten - m [
1.1.1.1.3 Beschaffungsprozess -
1.1.1.2W Material/Waren lagern - . .
1.1.1.21 Lagerarten und -kosten -
1.1.1.2.2 Lagerbewirtschaftung -
1.11.3W Material/Waren ausliefern -

1.1.1.4W Transportaufirdge bearbeiten -

- T T T T T T  ®

1.1.1.4.1 Transportmittel und Verpackung -

10 pro Seite W 1 2 3 4 5 ]

Eigene Notizen
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Schulnoten iiberwachen

Der Lernende kann in time2learn seine Schulnoten erfassen. Dazu definiert er die Pflicht-
und Freifdcher und hinterlegt jeweils pro Semester die Noten. Die Berufsbildner haben
Einsicht in die erfassten Noten.

Qualifikation > Noten Berufsfachschule

Wahlen Sie die Person.

COCKPIT STAMMDATEN v AUSBILDUNG v QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION * 0

B  Moten Berufsfachschule

B Noten Berufsfachschule

Als Standardeinstellung kinnen die Schulnoten vom Nachwuchsbetreuer und den Administratoren eingesehen werden,

Uber ihr Profil kénnen Lernende auch dem aktuellen Praxishildner Einsicht in ihre Schulnoten gewdhren. Mehr Details entnehmen Sie bitte dem

Handbuch.
Y Weitere Filter w Q
1von 1 Lernenden KA.
Name & Firma / Niederlassung Gen. Letzter Eintrag g:rt:fr\.sfachschu\e
i"fK”Z“er'H""de" Lemdender 4 rterfirma Handel 2016 05.04.2017 EREEEE
Nun sehen Sie alle Noten in den verschiedenen Fachern.
Die Noten exportieren kénnen Sie, indem sie auf dieses Symbol - klicken und die
Funktion auswahlen.
COCKPIT STAMMDATEN AUSBILDUNG ¥ QUALIFIKATION ~ KURSE v LERNDOKUMENTATION 0
"] Moten Berufsfachschule Lerndender K2 Muster-Hande
B Noten Berufsfachschule: Lerndender K2 Muster-Handel E
(=] Semester1
. Prow. Semester-
Fach Art Prufungsnoten Durchschnitt [Parem
Deutsch Pflichtfach m -
Franzdsisch Pflichtfach m 3.5 5.0 -
Englisch U 6.0 1 55 1 50 ] -
IKA (Information, Kemmunikation, Administration)  Pflichtfach m -
W&G (Wirtschaft und Gesellschaft) Pflichtfach (5.0) -
Anhénge -
Status Abgeschlossen

Semester wieder erdfinen

[+ Semester2
[+] Semester3
[+] Semesterd
[+] SemesterS

[+] Semester®

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Abmelden
=

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol

BRANCHEHANDEL | tmeBiearn %ve | @ I v

KAUFMANNISCHE GRUNC DUNG Handel

COCKPIT STAMMDATEN AUSBILDUNG QUALIAIKATION + KURSE v LERNDOKUMENTATION ~ 0
B Cockpit B
@ Meine Links ™ Lernstatus Aktivitdten

~»  Branche Handel: timeZearn Handbiicher lexeila R ey ZEiE G
Es wurden keine Eintrége gefunden.
#  tmeZlearn Website

Zur Obersicht der Leistungsziele
~  timeZlearn Handbacher

Willkommen im neuen time2learn

Ab sofort kénnen Sie die Vorteile des neuen time2learns vollumfénglich nutzen, Der
Ausbildungsplaner wurde fur die Bedienung auf unterschiedlichsten Gergren optimiert: ob Laptops,
Desktopcomputer, Tablets oder andere Touchdevices, vereinfachte Arbeitsablaufe, umfassende
Listen- und Filterfunktionen und andere Neuerungen erleichtern lhnen das tégliche Arbeiten.

Beobachten Sie diesen Platz: in den kommenden Monaten werden wir lhnen zusatzliche neue
Widgets auf dem Cockpit aufschalten, damit Sie die Ausbildung lhrer Lernenden noch besser
begleiten und becbachten kénnen.
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