
 

         

Kurzanleitung für Erstellung einer PE 
 
Diese Kurzanleitung richtet sich an Berufsbildner/in-

nen / Praxisausbildner/innen von Lernenden im Beruf 

Kauffrau/Kaufmann EFZ und zeigt die wichtigsten 

Funktionen des Ausbildungsplaners time2learn. 

Ein detailliertes Bedienungshandbuch zu allen Funkti-

onen von time2learn, ein Glossar und weitere Infor-

mationen bietet die Website zum Ausbildungsplaner: 

www.time2learn.ch 
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Prozesseinheit (PE) 

PE verwalten 
 

Qualifikation > PE 

Klicken Sie auf Qualifikation und PE. 

Wählen Sie Neu.  
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Bei der Wahl der unabhängigen Drittperson haben Sie zwei Möglichkeiten: 

Person ist time2learn-Anwender 

Nur diese Person kann anschliessend die Bewertung von Teil B mittels time2learn  

vornehmen. 

Person ist nicht time2learn-Anwender 

Falls die unabhängige Drittperson nicht mit time2learn arbeitet, schalten Sie die Maske 

Von Grün (Ja) auf Grau (Nein) und geben Sie den Namen im auftauchenden Eingabefeld 

ein. 

 

Die unabhängige Drittperson kann auch noch im Status Beobachten festgelegt werden. 

 

Erfassen Sie die Grundinformationen der PE und klicken Sie anschliessend auf  

Speichern.  
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PE-Bericht drucken 

Wenn die PE fertig ausgefüllt ist, klicken Sie auf das Symbol  und wählen Sie 

die Funktion PE-Aufgabenstellung exportieren. 

 

 

 

Status einer PE 

 

Hinweis: Der Status kann jederzeit wieder zurückgestellt werden, ausser wenn der Status 

auf Gesendet ist. 
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Wenn Sie die Informationen der PE vollständig erfasst haben, ändern Sie den Status von 

Vorbereiten auf Beobachten. Klicken Sie dafür auf Vorbereitung abschliessen. 

 

 

PE bewerten 

Um die PE bewerten zu können, muss der Status auf Beobachten und nicht auf  

Vorbereiten sein. Klicken Sie auf das Bewertungskriterium, welches Sie bewerten möch-

ten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie auf Kompetenzen bearbeiten. 
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Setzen Sie die Teilnoten und die obligatorischen Bemerkungen der Teilkriterien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie müssen nicht alle Teilkriterien benoten. Setzen Sie bei denen, die nicht benotet wer-

den sollen den Status (-keine Note-). 

 

Nach Bewertung der Teilkriterien wird unter Berechneter Wert ein Durchschnittswert  

berechnet, der Ihnen als Richtwert für die Gesamtbewertung des Bewertungskriteriums 

dienen soll.  

 

Setzen Sie die Gesamtnote des Kriteriums und klicken Sie auf Speichern. 

Sobald alle Ziele korrekt benotet und begründet worden sind, müssen Sie den Status  

auf Bewertet setzen.  

Dazu klicken Sie auf Bewertung abschliessen. 
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PE-Bewertung drucken 

Sobald Sie die PE fertig bewertet haben und der Status auf Bewertet  

ist, können Sie die PE-Bewertung exportieren.  

 

Klicken Sie dafür auf dieses Symbol und wählen Sie die Funktion PE-

Bewertung exportieren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Noten übermitteln 

Die gesetzte Note mit dem Status Bewertet muss der Berufs- oder Praxisbildner mit der 

zusätzlichen Rolle F oder A in die DBLAP2 übermitteln (siehe Kurzanleitung BB). 

 

Sobald die Note erfolgreich übermittelt wurde, wechselt der Status von Bewertet auf Ge-

sendet. 

 

 

 

 

 


