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Login 

Starten Sie den Browser und geben Sie die Internet-Adresse ein: www.time2learn.ch 

Klicken Sie oben rechts auf Login. 

 

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Diese Angaben erhalten Sie im 

Betrieb von Ihrer Berufsbildnerin oder Ihrem Berufsbildner. 

 

Hinweis: Setzen Sie von der Login-Seite in Ihrem Browser einen Favoriten. 

Sie werden automatisch auf das Cockpit weitergeleitet. 

  

 

http://www.time2learn.ch/
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Cockpit 

 

Auf dem Cockpit finden Sie Ihre aktuellen Termine aus dem Ausbildungsprogramm und 

die damit zusammenhängenden Leistungsziele. 
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Persönliches Profil 

Oberhalb der Taskleiste auf der rechten Seite > Pfeil neben Ihrem Namen 

Um Ihr Profil zu ändern, klicken Sie auf Profil und anschliessend auf Bearbeiten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nun können Sie einige persönliche Angaben ändern. Da der Benutzername eindeutig sein 

muss, empfehlen wir als Benutzernamen die persönliche E-Mail-Adresse. Geben Sie Ihr 

persönliches Passwort ein und bestätigen Sie dieses. Klicken Sie auf Speichern. 
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Ausbildung und Einsatzplanung 

Ausbildung > Einsatzplanung  

Hier werden die Ihnen zugeteilten Lerneinheiten angezeigt. Auf dem Ausbildungspro-

gramm finden Sie alle für Sie relevanten Termine. Dazu gehören zum Beispiel Abteilun-

gen, ALS, PE, üK sowie interne Kurse. 

Klicken Sie auf den Eintrag, um die Bildungsziele einer Lerneinheit oder nähere Details 

darzustellen. 

 

Klicken Sie auf das Symbol , um die Einsatzplanung oder das Ausbildungspro-

gramm zu exportieren. 
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Drucken Sie sich das Ausbildungsprogramm aus und legen Sie es am Ende des Regis-

ters 2 der LLD ab. 
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Sie können die Einsatzplanung grafisch darstellen.  

Klicken Sie auf Einsatzplanung exportieren. 

 

 

 

Wählen Sie die Skalierung der Zeitachse und das Datum von Beginn und Ende der Dar-

stellung. 

Klicken Sie auf Auswahl exportieren. 
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Kurse 

Kurse > Überbetriebliche Kurse 

Wählen Sie den gewünschten Kurs (z.B. üK1), um nähere Informationen einzusehen.  

 

Kursunterlagen und Vorbereitungsaufträge 

Nun werden alle zum üK1 gehörenden Vorbereitungsaufträge, Lernprogramme und Do-

kumente angezeigt.  

Sie erhalten einen Überblick über die Kursunterlagen, den Status und können die Kurs-

unterlagen mit Klick auf den weissen Pfeil selber öffnen, durcharbeiten oder betrachten. 

Bearbeiten Sie die Vorbereitungsaufträge rechtzeitig vor dem überbetrieblichen Kurs und 

bringen Sie alle geforderten Unterlagen an den nächsten üK mit (in elektronischer Form 

oder auf Papier). 

Bei Web Based Trainings (WBT) wird der Status nach dem Bearbeiten automatisch ge-

setzt. Bei Dokumenten setzen Sie den Status selber. 

 



Eigene Notizen  

21-time2learn D Anleitung_Lernende       9/22 

Im unteren Teil sind die Details zu den einzelnen Kurstagen dargestellt. 

Zum Öffnen klicken Sie auf das Symbol   . 

 

Bei Unklarheiten fragen Sie Ihre Berufsbildnerin oder Ihren Berufsbildner. 
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Feedback zum Kurs geben 

In der Ansicht Meine Kursfeedbacks füllen Sie zum üK ein Feedback-Formular aus. 

Klicken Sie auf Öffnen. 
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Bewerten Sie die einzelnen Kriterien und bringen Sie Ihre Bemerkungen an. 

 

 

Falls Sie das Feedback-Formular vollständig ausgefüllt haben, klicken Sie auf Abgeben.  

Geben Sie das Feedback spätestens zwei Arbeitstage nach dem üK ab. 
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Rückmeldungen der üK-Kursleitung an den 

Lehrbetrieb 

Nach jedem üK erstellt die üK-Kursleitung eine Rückmeldung über Ihre Leistungen und 

Ihr Verhalten zuhanden des Lehrbetriebs. Diese Rückmeldung können Sie abrufen: 

Kurse > Überbetriebliche Kurse 

Klicken Sie beim entsprechenden Kurs auf das Symbol   .      

Dann können Sie die üK-Rückmeldung als PDF-Datei exportieren. 
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ALS 

Qualifikation > Betrieb/üK 

Zur Vorbereitung des ALS-Bewertungsgesprächs können Sie eine Selbstbeurteilung Ihrer 

Leistungen und Ihres Verhaltens im vergangenen Semester durchführen. Klicken Sie auf 

die gewünschte ALS. Dann auf Funktion ALS mit Bewertung exportieren und drucken 

Sie sich das ALS-Formular aus. 

 

Führen Sie für das vergangene Semester auch eine Beurteilung Ihrer Ausbildung durch. 

Klicken Sie auf die Funktion Beurteilung. 

 

Beurteilen Sie die einzelnen Kriterien und bringen Sie Ihre Bemerkungen an. 

Nach dem Ausfüllen der Beurteilung klicken Sie auf Speichern. Nun haben Sie zwei 

Möglichkeiten: 

• Wenn Sie Speichern und Abgeben wählen, hat Ihr Praxisausbildner sofort Zugriff 

auf Ihre Beurteilung der Ausbildung. 

• Wenn Sie die Beurteilung normal gespeichert haben, können nur Sie die Beurteilung 

anschauen. 

Empfehlung:  

Drucken Sie die Beurteilung aus und nehmen Sie den Ausdruck mit an die ALS-

Besprechung (Drucker-Symbol oben rechts).   
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Schulnoten erfassen 

Qualifikation > Noten Berufsfachschule 

 

Hier können Sie Ihre Haupt- und Freifächer individuell hinzufügen, semesterweise bear-

beiten und eventuelle Anhänge hochladen. 

Die Notenübersicht können Sie exportieren, indem Sie auf dieses Symbol  klicken 

und die Funktion Schulnoten exportieren anwählen. Wenn alle Noten eingetragen sind, 

können Sie das Semester abschliessen. Es kann danach nicht mehr bearbeitet werden, 

ausser es wird vom Nachwuchsbetreuer oder vom Ausbildungsverantwortlichen wieder 

freigeschaltet. 

Bei einer Lehrjahrwiederholung können alle Noten wieder zurückgesetzt werden. 
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PE 2 hochladen  

Qualifikation > Abschlussprüfung 

Achtung: Diese Funktion wird erst ab dem 3. Semester freigeschalten. 
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Lernstatus 

Lerndokumentation > Lerndokumentation 

Klicken Sie auf Lerndokumentation, um das Ausbildungsprogramm mit allen Bildungs-

zielen und deren Lernstatus anzuzeigen. 

  

Auf jeder Zeile können Sie auf die Bildungsziele klicken. Es werden Ihnen alle Leistungs-

ziele in Ihrer ganzen Lehrdauer angezeigt. 

Legen Sie bei jedem Leistungsziel fest, ob es Offen, In Arbeit oder Erledigt ist. 
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Status: 

Grün  →  Erledigt 

Gelb  →  In Arbeit 

Grau  → Offen 

 

Sie können einen Report der Leistungsziele erstellen, indem Sie auf dieses                     

Symbol  klicken. 
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Mit einem Klick auf das Leistungsziel werden die Details zum Leistungsziel angezeigt. 

 

Sie können hier auch persönliche Bemerkungen einfügen und speichern. 
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Lerninhalte 

Kurse > Meine Lernmedien 

Dort finden Sie unter anderem Prüfungsfragen aus vergangenen Abschlussprüfungen, die 

Sie jederzeit bearbeiten können.  

  

Sie können die einzelnen Einheiten auch priorisieren, indem Sie diese zu Ihren Favoriten 

hinzufügen (Klick auf den Stern). 
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Lerndokumentation 

Lerndokumentation > Lerndokumentation 

Es werden alle Bildungsziele und deren Lernstatus angezeigt. 

  

Aktivieren Sie nur die Bildungsziele aus dem Betrieb! 

Mit der Funktion weitere Filter können Sie die angezeigten Bildungsziele eingrenzen. 
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Bitte beachten Sie, dass für jedes hier ausgewählte Bildungsziel auch eine 

Lerndokumentation ausgefüllt werden muss. Ist dies nicht der Fall, muss der 

Berufsbildner das Ausbildungsprogramm entsprechend anpassen. 

 

Klicken Sie auf das Leistungsziel um eine neue Lerndokumentation zu eröffnen, oder be-

stehende zu bearbeiten. 

 

Ist die Lerndokumentation vollständig ausgefüllt, erscheint sie in der Übersicht mit einem 

grünen Hintergrund. 

 

In dieser Form müssen Ende der Lehrzeit alle ausgewählten Bildungsziele, resp. mind. 20 

Lerndokumentationen hinterlegt sein. Diese werden von der Branche Handel für das QV 

verwendet und sind ohne Unterschrift gültig. 
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Logout 

Klicken Sie auf das Symbol . 

 

 


