BRANCHEHANDEL

KAUFMANNISCHE GRUNDBILDUNG

Kurzanleitung fur Lernende

Diese Kurzanleitung richtet sich an Lernende im Beruf
Kauffrau/Kaufmann EFZ in der Branche Handel und
zeigt die wichtigsten Funktionen des Ausbildungspla-
ners time2learn.

Ein detailliertes Bedienungshandbuch zu allen Funkti-
onen von time2learn, ein Glossar und weitere Infor-
mationen bietet die Website zum Ausbildungsplaner:
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Login

Starten Sie den Browser und geben Sie die Internet-Adresse ein: www.time2learn.ch

Klicken Sie oben rechts auf Login.

timekllearn

HOME

PRODUKTv  DIENSTLEISTUNGEN v  UBER UNSv = Deutschv

Lehrbetriebe Branchenverbénde UK-Center Berufe

Leistungssiele gante Lebe dauer Leistungasiele sktuelles Errats

Y e

63 0n 63 Lentungiaeie

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Diese Angaben erhalten Sie im
Betrieb von Ihrer Berufsbildnerin oder Ihrem Berufsbildner.

timeH learn ()
HOME ANWENDUNG | oE | PR | | En |
Anmeldung bei time2learn Informationen
Willkommen beim Ausbildungsplaner time2learn. Hotline: 0900 02 55 02
(werktags 9-12, Fr. 1.50 / Min.)
Bitte geben Sie zuerst Ihren persénlichen Benutzernamen und das dazugehdrige E-Mail:  info@timeZlearn.ch

Passwort ein.

>> Supportdokumente
>> Technische Voraussetzungen
Benutzername: - Handbiicher
>> Schulungen und Kurse
Passwort: => Newsletter
Passwort vergessen? Loegin
Aktuelle Mitteilungen time2learn Vertriebspartner

1. Die time2learn Version 11.1 wurde am 16.07.2019 erfolgreich aufgeschaltet. Haus der
Folgende Dokumente wurden auf der Website aktualisiert: vBexufshildl.mg

" Release Infos mit Angaben zur neuen Funktionalitat

Firmancnazifiecrha Anmealdine

Hinweis: Setzen Sie von der Login-Seite in Threm Browser einen Favoriten.

Sie werden automatisch auf das Cockpit weitergeleitet.

Eigene Notizen
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Cockpit

BRANCHEHANDEL

KAUFMANNISCHE

COCKPIT

Cockpit

Ausbildungsprogramm

GRUNDBILDUNG

‘ timeBlea

AUSBILDUNG *

o

rn

QUALIAKATION

Status der Lerndokumentation

Lerndender uk2
DE v @ | Muster-Handel vk
LERNDOKUMENTATION + 0

11

Auf dem Cockpit finden Sie Ihre aktuellen Termine aus dem Ausbildungsprogramm und

Aktuelle Termine

Buchhaltung
Abteilung

01.12.2018 - 30.07.2019

Sekretariat GL
Abteilung

01.12.2018 - 01.12.2019

Buchhaltung
Abteilung

16.07.2018 - 31.07.2019

Sekretariat GL
Abteilung

16.07.2018 - 30.07.2019

Buchhaltung
Abteilung

16.07.2019 - 26.07.2019
Anstehende Termine

ALS 4 Buchhaltung
ALS

17.07.2019 - 13.11.2019

- *T T T 7T T T N 7

Leistungsziele/Teilfahigkeiten

1.1.3.1 P Aufrrage ausfohren

1

1

1

1

1

1

1

1

Angezeigt werden die Leistungsziele und deren Status.

W Erledige 0
M In Arbeit: 0

W Offen: 9

J1.6.1W  Ein- und ausgehende Rechnungen bearbeiten

16.2W Kasse filhren

Status
H Offen
H Offen

i Offen

.1.6.3W Bei der Erstellung von buchhalterischen Abschlissen mitarbeiten . Offen

173 P Siczungen und Anlasse organisieren

175 W Aufgaben derinternen Kommunikation ausfihren

.1.7.6 W Biro- und Verbrauchsmaterial beschaffen und verwalten

177 P Sicher, ergonomisch und effizient arbeiten

.1.8.3 P Kenntnisse tber den Betrieb einsetzen

die damit zusammenhangenden Leistungsziele.

H Offen
I Offen
[ offen
I Offen
H Offen

Zur Ubersicht der Leistungsziele

(CELFLIELTGENT g Aktueller Einsatz

Eigene Notizen
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Personliches Profil

Eigene Notizen

Oberhalb der Taskleiste auf der rechten Seite > Pfeil neben Ihrem Namen

BRANCHEHAN DEL 3 Lerndender GK2.
KAUFMANNISCHE GRUNDEILDUNG ‘ hmealearn EVveO | Muster-Handel &
COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIAIKATION * P2 ¥ Profil
B Profi
B Cockpit :
# Einstellungen
g8 Ausbildungsprogramm B Status der Lerndokumer] Lehruertragsdaten -
Aktuelle Termine .
Angezeigt werden &% Nachrichten
&  Buchhaltung
Abteilung | Eredige 0 B Obertimelearn
B In Arbeit: O
01.12.2018 - 30.07.2019
Cffen: @
&2 SekretariatGL
Abteilung Leistungsziele/Teilfahigkeiten Status
0112.2018-01.12.2019 ™ 1.1.31P Aufrége ausfuhren I Offen
&  Buchhalung ™ 1.1.61W Ein-und ausgehende Rechnungen besrbeiten h Offen
Abteilung
16.07.2019 - 31.07.2019 ™  1.1.6.2W Kassefihren ki Offen

Um Ihr Profil zu andern, klicken Sie auf Profil und anschliessend auf Bearbeiten.

B Profi
B Profil
Lerndender UK2 Muster-
Hande
Anrede Frau
Name Muster-Handel
Vorname Lerndender 0K2
Strasse Gterstrasse 78
PLZ/Wohn 4010 Basel
Telefon Gescha 061 22890 30
Telefon Prival
Maobile
E-Mail nhirt@handel-schweiz.com
Heimatort

Geburtstag

Aktuelle Schultage

Maontag, 1. Januar 2001

Ma, Di

Passwort andern Bearbeiten

Nun kénnen Sie einige persénliche Angaben andern. Da der Benutzername eindeutig sein
muss, empfehlen wir als Benutzernamen die persdnliche E-Mail-Adresse. Geben Sie Ihr
persdnliches Passwort ein und bestdtigen Sie dieses. Klicken Sie auf Speichern.
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Ausbildung und Einsatzplanung

Ausbildung > Einsatzplanung

Hier werden die Ihnen zugeteilten Lerneinheiten angezeigt. Auf dem Ausbildungspro-
gramm finden Sie alle flir Sie relevanten Termine. Dazu gehéren zum Beispiel Abteilun-

gen, ALS, PE, UK sowie interne Kurse.

Klicken Sie auf den Eintrag, um die Bildungsziele einer Lerneinheit oder nahere Details
darzustellen.

I COCKPIT AUSBILDUNG ¥ QUALIAKATION v KURSE * LERNDOKUMENTATION v 0
=] Einsatzplanung
B Einsatzplanung :
Alle v Y WeitereFilter 7 Q
Lerneinheit Typ Zustandig 4 Von Bis Status
t‘ 2016-1-01-Zirich Test 119 Antonietts Arcuri 15.09.2016 16.09.2018 + Besucht
M 2017-2-01-Zorich Test Gk Antonietta Arcuri 25.05.2017 26.05.2017 (&) Eingeladen
& Sekretariat GL Abteilung Hanna Handel 01.08.2016 16.01.2017 |
I &  Buchhaltung Abteilung Hanna Handel 01.12.2018 30.07.2019 I
&  Sekretariat GL Abteilung Hanna Handel 01.12.2018 01.12.2019 |
&  Buchhaltung Abteilung Hanna Handel 16.07.2019 31.07.2019 I
8 Sekretariat GL Abteilung Hanna Handel 16.07.201% 30.07.2019 |
& Buchhaltung Abteilung Hanna Handel 16.07.2019 26.07.2019 I
& :EE;SE:ZZ fﬁ’:\%‘izfﬁiﬁf“‘ ngven e :::g;”""dd‘ Hans 20102017  1801.2018  © Beobachten
2 HR Abteilung Hannelore Handel 01.07.2017 30122017 |
10 pro Seite ¥ - 2
Klicken Sie auf das Symbol - , um die Einsatzplanung oder das Ausbildungspro-

gramm zu exportieren.

Eigene Notizen
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COCKPIT AUSBILDUNG *

ok

Einsatzplanung

Einsatzplanung

il

QUALIAKATION v KURSE ~

LERNDOKUMENTATION v

Alle
Lerneinheit

M 2015-1-01-Zirrich Test
M 2077-2-01-Zirrich Test
Sekretariat GL
Buchhaltung
Sekretariat GL
Buchhaltung
Sekretariat GL

Buchhaltung

3 PE2 - Optimierung der Bearbeitung von
o eingeshenden Kundenanfragen

2 HR

v Y Weitere Filter v

Typ

ak

K

Abteilung

Abteilung

Abteilung

Abreilung

Abreilung

Abteilung

PE

Abteilung

Zustandig &

Antonietta Arcuri

Antonietta Arcuri

Hanna Handel

Hanna Handel

Hanna Handel

Hanna Handel

Hanna Handel

Hanna Handel

Hanna Handel, Hans
Handel

Hannelore Handel

Funktionen

bl E Einsatzplanung exportieren

15.0
I E Aushildungsprogramm exportieren

250
Seite drucken

01.082016 T6.07T2017 W

a

01.12.2018 30.07.2019

01.12.2018 01.12.2019

16.07.2019 31.07.2019

16.07.2019 30.07.2019

16.07.2019 26.07.2019
20102017 18.01.2018 @ Beobachten

01.07.2017 30422017

10 pro Seite ¥ - 2

Drucken Sie sich das Ausbildungsprogramm aus und legen Sie es am Ende des Regis-

ters 2 der LLD ab.

Lehrbetrieb
Ort
Berufsbildner/in

Lernende/r

Ausbildungsprogramm

Musterfirma Handel

Handelshausen

Handel UK2

Muster-Handel Lerndender IK2

Tel. Geschaft
Tel. Geschaft 061 228 90 30

Sekretariat GL

Musterfirma Handel

Praxisausbildner: Handel Hanna Einsatzdauer: 01.08.2016 - 16.01.2017
Tatigkeiten Bildungsziele
1.1.3.1 P Auftrage ausfiihren
1.1.7.3 P Sitzungen und Anlasse organisieren
1.1.7.5W Aufgaben der internen Kommunikation ausfiihren
1.1.7.6 W Biro- und Verbrauchsmaterial beschaffen und verwalten
1.1.8.3 P Kenntnisse Uber den Betrieb einsetzen

Eigene Notizen
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Sie kénnen die Einsatzplanung grafisch darstellen.

Klicken Sie auf Einsatzplanung exportieren.

LERNDOKUMENTATION »

Funktionen

Eigene Notizen

Einsatzplanung exportieren I

<]
ﬁ Ausbildungsprogramm exportieren
i~

Seite drucken

COCKPIT AUSBILDUNG » QUALIFIKATION KURSE v
’ﬂ Einsatzplanung
# Einsatzplanung

Alle ¥V Weitere Filter W ]
Lerneinheit Typ Zustandig & VonI

M@ 20161-01-Zurich Test aK Antonietta Arcuri 15.0
@ 2017-2-01-Zurich Test oK Antonietta Arcuri 25.0
& SekretariatGL Abteilung Hanna Handel
& Buchhahung Abteilung Hanna Handel 01.12.2018
& Sekretariat GL Abteilung Hanna Handel 01.12.2018
& Buchhahung Abteilung Hanna Handel 16.07.2019
& Sekretariat GL Abteilung Hanna Handel 16.07.2019
& Buchhalung Abteilung Hanna Handel 16.07.2019
L D e e g Farearerd e ant0z0m
& HR Abteilung Hannelore Handel 01.07.2017

30.07.2019

01.12.2019

31.07.2019

30.07.2019

26,07.2019

®
g
g

18.01.2018

30.12.2017

10 pro Seite ¥ 2

0L08Z0TE TE0T 2077 I

B Grafische Einsatzplanung / Einstellungen

Skalierung Zeitachse * Waochenbasis

Datumwvon * 10.06.2019

Datum bis * 10.07.2019

Abbrechen

v

Auswahl exportieren

Wahlen Sie die Skalierung der Zeitachse und das Datum von Beginn und Ende der Dar-

stellung.

Klicken Sie auf Auswahl exportieren.

Grafische Einsatzplanung

13.07.2017
13.06.2017 - 13.07.2017
Wochenbasis

Erstellt am:
Zeitraum:
Skalierung Zeitachse:

2017
l2a725(26 [21 128

Typ | i [Datum von [Datum bis _|Lernende Person @ i [Beruf | I i
Abteilung Marketing 17.01.2017 _30.06.2017 MusterHandel Lemdender GK2__'2016 KVE / Handel _ Handel 0K2 Hande! Heinrich

ALS 2 Marketing 17.02.2017  28.06.2017 Muster-Handel Lerndender K2 2016 KV-E /Handel  |Handel iK2 Handel 1K2 | [ [ |
Abteilung R 01.07.2017.30.12.2017 MusterHandel Lemdender K2 2016 KV-E/Handel  Handel iK2 Hande! Hannelore
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Eigene Notizen

Kurse

Kurse > Uberbetriebliche Kurse
Wahlen Sie den gewtinschten Kurs (z.B. IK1), um nahere Informationen einzusehen.
I COCKPIT AUSBILDUNG v QUALIAKATION v KURSE » LERNDOKUMENTATION v ]

M CUberbetriebliche Kurse

@ Uberbetriebliche Kurse

Kurse Daten Ort Zustandige Person Status
[C ] 2’0(12?72701 Zairich Test 202%500552%01 1; 8004 Zorich Arcuri, Antonietta & Eingeladen
[C ] ;DK;I 61-01-Zirich Test 20.1256(;9&%]01 166 8004 Zirich Arcuri, Antonietta + Besucht

Kursunterlagen und Vorbereitungsauftrage

Nun werden alle zum (K1 gehérenden Vorbereitungsauftrage, Lernprogramme und Do-
kumente angezeigt.

Sie erhalten einen Uberblick iber die Kursunterlagen, den Status und kénnen die Kurs-
unterlagen mit Klick auf den weissen Pfeil selber 6ffnen, durcharbeiten oder betrachten.
Bearbeiten Sie die Vorbereitungsauftrage rechtzeitig vor dem tberbetrieblichen Kurs und
bringen Sie alle geforderten Unterlagen an den nachsten (K mit (in elektronischer Form
oder auf Papier).

Bei Web Based Trainings (WBT) wird der Status nach dem Bearbeiten automatisch ge-
setzt. Bei Dokumenten setzen Sie den Status selber.

COCKPIT AUSBILDUNG QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0

[ Uberbetriebliche Kurse 2016-1-01-Zarich Test

M 2016-1-01-Zurich Test

Kurzname 2016-1-01 Test
Zustandige Person Antonietta Arcuri

Organisation Deutschschweiz
Ore Lehrgang Test)shrgang 16-19

Q Plaza Klub und Bar

&)
Go Q'E Map data ©2019 Google

Kursdaver Do. 15.09.2016 - Fr. 16.02.2016

v . .
E Kurstage in Kalendar ibernehmen

=) Vorbereitung

Arbeitsblate

Dokument 5 min Erledigt v w >

Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz . -
Dokurment 5 min Erledigt v * >

Dokument 5 min Erledigt v w >
Der Handel: Wertschépfungskette,
Betriebsformen und Organisation
Dokurmnent

5 min Erledigt v * >

Fragebogen

Dokurmnent

N
N

. Auftrége for den 1. Oberbetrieblichen Kurs
b B!
N
N 5 min Erledigt v w >
N

O 6 & 606 06

Fragebogen

Dobrment 5 min Erledigt v * >

[+] Prasenzkurs

21-time2learn D Anleitung_Lernende 8/22



Eigene Notizen

Im unteren Teil sind die Details zu den einzelnen Kurstagen dargestellt.

Zum Offnen klicken Sie auf das Symbol

[=) | Prisenzkurs

-] Donnerstag, 15. September 2016
() 0830-17:00 Besucht
Raum
Dozent Ariadna von Matt-Graf
) Freitag, 16. September 2016
() 08:30-17:00 Besucht
Raum
Dozent Ariadna von Matt-Graf

[+] Meine Kursfeedbacks

Bei Unklarheiten fragen Sie Ihre Berufsbildnerin oder Ihren Berufsbildner.

21-time2learn D Anleitung_Lernende 9/22



Feedback zum Kurs geben

In der Ansicht Meine Kursfeedbacks flillen Sie zum UK ein Feedback-Formular aus.

Klicken Sie auf Offnen.

(C)

#
+

#

21-time2learn D Anleitung_Lernende

2016-1-01-Zirich Test

Zustandige Person

Ort

Kursdauer

Vorbereitung
Prasenzkurs

Meine Kursfeedbacks

von Matt-Graf, Ariadna
Feedback

Verknipfte E-Dossier

Antonietta Arcuri

9

Do. 15.09.2016 - Fr. 16.09.2016

Ha Kurstage in k

endar uberngnmen

1]

Erledigt

o Plaza Klub u

B
Go gle Map data ©2019 Google

Offnen

Eigene Notizen
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Bewerten Sie die einzelnen Kriterien und bringen Sie Ihre Bemerkungen an.

BRANCHEHAND

KAUFMANNISCHE GRUNDBILDU

COCKPIT

H

Falls Sie das Feedback-Formular vollstandig ausgefiillt haben, klicken Sie auf Abgeben.

Uberbetriebliche Kurse

AUSBILDUNG +

EL ‘ timeH learn

2016-1-01-Zdarich Test

QUALIHKATION +

Kursfeedback: Ariadna von Ma

KURSE v

DEv® |

Lerndender ak2
Muster-Handel

LERNDOKUMENTATION *

Kursfeedback: Ariadna von Matt-Graf

Kurs 2016-1-01-Zarich Test
Kursleiter/in Ariadna von Matt-Graf
Feedback anonym behandeln  Nein
Status Erledigt
Die ren von Beginn an klar.

[/ INE] eherja eher nein nein Nicht bewertet
Bemerkungen
Die Lernziele wurden erreicht.

[ I cherja eher nein nein Nicht bewertet
Bemerkungen
Der Kurs war Gbersichtlich und logisch

e ja eher ja eher nein nein Nicht bewertet
Bemerkungen
Der Unterricht war abwechslungsreich gestaltet.

@ 5= eherja eher nein nein Nicht bewertet
Bemerkungen

Die Dozentin/der Dozent hat Facha

ja eher ja
Bemerkungen
Die Unterlagen waren zweckmassig und vollstandig.
ja eher ja eher nein
Bemerkungen

Bearbeiten

Abgeben

Geben Sie das Feedback spatestens zwei Arbeitstage nach dem (K ab.

v

=

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Riickmeldungen der GiK-Kursleitung an den
Lehrbetrieb

Nach jedem UK erstellt die GK-Kursleitung eine Rickmeldung Uber Ihre Leistungen und
Ihr Verhalten zuhanden des Lehrbetriebs. Diese Riickmeldung kénnen Sie abrufen:

Kurse > Uberbetriebliche Kurse

Klicken Sie beim entsprechenden Kurs auf das Symbol

Dann kénnen Sie die UK-Rickmeldung als PDF-Datei exportieren.

Uberbetriebliche Kurse - Rickmeldung an Lehrbetrieb

Handel, Hubert
Firma / Niederlassung Musterfima Handel

Kurs 2015-3-01 (GK 1), 01.07.2016-31.12.2018, Handelsschule K\ Basel,
Aeschengraben 15, 4002 Bazel

Valérie Kaufmann
15.07.2016 15:45

Lernende Person

Kursleiteriin

Freigabedatum:

Leistung der lernenden Person
Resultat der Lemkontrolle - Fachtest dber die Kursinhalte

Mogliche Punkte: Erreichte Punkie: HNate:
20.0 19.0

Bemerkungen:

Klassendurchschnitt:

Verhalten der lernenden Person

Kriterium Bewertung

Bemerkungen, Begrindungen

Kursvorbereitung
Vorbereitung auf Kurs, Hausaufgaben,
Repetitionen, alle Unterlagen dabei

Motenempfehlung der GK-Leitung: 5.5
Begrindung: Zusatzliches Bildmaterial
mitgebracht und aktiv eingebracht

Methodenkompetenz 2.1 Effizientes und
systematisches Arbeiten

Erledigt die GK-Vorbereitungs- und
Transferauftrage komekt und termingerecht.

Piinktlichkeit und Termineinhaltung
Rechizeitiges Erscheinen, Termineinhaltung
bei Auftragen

ungenigend

Am 2. Kurstag 10 Minuten zu spét eingeiroffen

Arbeitsverhalten im Kurs
Leistungsbereitschaft, Beteiligung, Qualitit
der ausgefilhrten Arbeiten und
Prasentaticnen, Fohrung Lemtagebuch

gut

Verhalten gegentiber Kursleitung und
anderen Lernenden
Haflichkeit, Anstand, Kooperation

gut

Einhalten von vereinbarten Kursregeln
Handy, Kleidung, Verpflegung wahrend Kurs,
Sorgfalt mit Einrichtungen, Ordnung

gut

Bemerkungen:

21-time2learn D Anleitung_Lernende
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ALS
Qualifikation > Betrieb/i(iK

Zur Vorbereitung des ALS-Bewertungsgesprachs kdnnen Sie eine Selbstbeurteilung Ihrer
Leistungen und Ihres Verhaltens im vergangenen Semester durchfiihren. Klicken Sie auf
die gewlinschte ALS. Dann auf Funktion ALS mit Bewertung exportieren und drucken
Sie sich das ALS-Formular aus.

COCKPIT AUSBILDUNG ¥ QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0
[  Bewieb/uk 38 ALS 2 Marketing
A q
18 ALS 2 Marketing [ e [ H
= Funktionen
Lernstatus
W Erledign 1 E ALS mit Bewertung exportieren
B InArbeit: 0
W Offen: 2 o} Seite drucken
¥:  Zu Favoriten hinzufiigen
ALSID ALS 2
Praxisbildner GK2 Handel

Srellvertreter

Fihren Sie fir das vergangene Semester auch eine Beurteilung Ihrer Ausbildung durch.
Klicken Sie auf die Funktion Beurteilung.

COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIAKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

i  Betrieb/iK 28 ALS 2 Marketing

2. ALS 2 Marketing o

Status

Status der Beurteilung Erledigt
Erhaltene betriebliche Aushildung
Forderung in Fachkompetenzen

sehrgut @0 gut geniigend ungenigend nicht bewertet

Beurteilen Sie die einzelnen Kriterien und bringen Sie Ihre Bemerkungen an.

Nach dem Ausfillen der Beurteilung klicken Sie auf Speichern. Nun haben Sie zwei
Mdéglichkeiten:

.« Wenn Sie Speichern und Abgeben wahlen, hat Ihr Praxisausbildner sofort Zugriff
auf Ihre Beurteilung der Ausbildung.

. Wenn Sie die Beurteilung normal gespeichert haben, kdnnen nur Sie die Beurteilung
anschauen.

Empfehlung:

Drucken Sie die Beurteilung aus und nehmen Sie den Ausdruck mit an die ALS-
Besprechung (Drucker-Symbol oben rechts).

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Schulnoten erfassen

Qualifikation > Noten Berufsfachschule

I COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIFIKATION KURSE + LERNDOKUMENTATION v 0

‘5 Moten Berufsfachschule

B Noten Berufsfachschule

[+ Semester1

[=] Semester2

Fach Art Priifungsnoten Dur;:grllwnitt Ser;:zls;er—
Deutsch Pflichtfach -
Franzosisch Fflichtfach m @ -
Englisch Pflichtfach -
IKA {Information, Kommunikation, Administration)  Pflichtfach m -
W&G (Wirtschaft und Gesellschatt) Pflichtfach (3.5) B
Anhénge -

Status Offen

Semester zurlicksetzen I Facher bearbeiten I I Anhinge baarbeitenl I Semester 2 abschliessen I

[+] Semester3
[+] Semesterd
[+ Semester5

[+] Semester6

Hier kdnnen Sie Ihre Haupt- und Freifacher individuell hinzufligen, semesterweise bear-
beiten und eventuelle Anhdnge hochladen.

Die Notenubersicht kénnen Sie exportieren, indem Sie auf dieses Symbol klicken
und die Funktion Schulnoten exportieren anwdahlen. Wenn alle Noten eingetragen sind,
kdnnen Sie das Semester abschliessen. Es kann danach nicht mehr bearbeitet werden,
ausser es wird vom Nachwuchsbetreuer oder vom Ausbildungsverantwortlichen wieder
freigeschaltet.

Bei einer Lehrjahrwiederholung kdnnen alle Noten wieder zurlickgesetzt werden.
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Eigene Notizen

PE 2 hochladen

Qualifikation > Abschlusspriifung

Achtung: Diese Funktion wird erst ab dem 3. Semester freigeschalten.

KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ 0

Q Abschlussprifung

QI Abschlussprafung

A Information zur Abschlussprifung

Das Aufgebot zur mandlichen und schriftlichen Prifung erhalten Sie einige Wochen vor dem Prifungstermin. Zwischen dem 1. September und dem 28.
Februar des Prifungsjahrs mussen die Lernenden vorgangig unten beschriebene Dokumente bereitstellen.

Dokumentation PE 2
Laden Sie Ihre Dokumentation zur PE 2 auf time2learn hoch

Dokumentation -

PE 2 Dokumentation hochladen

Bringen Sie Ihre Lerndokumentation und die darin beschriebenen Gesprachssituationen auf den aktuellen Stand im Ment "Lerndokumentation”.

Lerndokumentation

Lerndokumentation
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Lernstatus

Lerndokumentation > Lerndokumentation

Klicken Sie auf Lerndokumentation, um das Ausbildungsprogramm mit allen Bildungs-
zielen und deren Lernstatus anzuzeigen.

COCKPIT AUSBILDUNG ¥ QUALIHKATION v KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

t‘ Lerndokumentation

® Lerndokumentation

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
B Erledigt: 8 B Erledigt: 1

B InArbeit: 3 B InArbeit: 0

W Offen: 49 W Offen: 11

© Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)

Manueller Filter aktiv v ? Weitere Filter W Q

Lernorte: Betrieb )

32 von 60 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten & Gesprachssituation Bem. 51 52 53 54 55|56
1.1.1.1 P Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen Vorhanden h H
1.1.1.2W  Material/ Waren lagern - h .

1113 W Material/Waren ausliefern -

o M|

1.1.1.4W Transportauftrage bearbeiten - h

Auf jeder Zeile kdnnen Sie auf die Bildungsziele klicken. Es werden Ihnen alle Leistungs-
ziele in Ihrer ganzen Lehrdauer angezeigt.

Legen Sie bei jedem Leistungsziel fest, ob es Offen, In Arbeit oder Erledigt ist.

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

COKPIT AUSBILDUNG * QUALIHKATION * KURSE * LERNDOKUMENTATION v 0

tu Lerndokumentation

" Lerndokumentation

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
B Erledig: 8 B Erledigt: 1

B In Arbeit: 3 M InArbeit: O

W Offen: 49 W Offen: 11

© Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)

IManueller Filter akaiv v T Weitere Filter w Q

Lernorte: Betrieb €

32 von 60 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten & Gesprachssituation Bem. 51 52 53 54 55|56
™ 1.1.1.1P Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen Vorhanden E i
™ 1.11.2W Material/Waren lagern - . .
™  1.1.1.32W Material/Waren ausliefern -
™  1.1.14W Transportaufirige bearbeiten - .
Status:

Griin — Erledigt
Gelb — In Arbeit
Grau — Offen

Sie koénnen einen Report der Leistungsziele erstellen, indem Sie auf dieses

Symbol = klicken.

COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIAKATION KURSE » LERNDOKUMENTATION ~ 0

P Lerndokumentation

® Lerndokumentation

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
B Erledigt:: 8 B Erledigt: 1

B In Arbeit: 3 M In Arbeit: O

B Offen: 49 B Offen: 11

© Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)

Manueller Filter akziv v Y Weitere Filter ¥ Q

Lernorte: Betrieb @

32 von 80 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten & Gesprachssituation Bem. 51 52 53| 54 55 | 56
™ 1.1.1.1 P Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen Worhanden F. H
™  1.1.12W Material/Waren lagern - E ‘ .
™  1..13W Marerial/Waren ausliefern - H ‘
I
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Mit einem Klick auf das Leistungsziel werden die Details zum Leistungsziel angezeigt.

(=) Details zum Leistungsziel

Katalog
Berufe / Fachrichtungen

Leitidee / Leitziel

Dispositionsziel / Richtziel

Taxonomie

Tragt bei zur
Methodenkompetenz

Tragt bei ozial- /
Selbstkompetenz

Leistungsziele
Berufsfachschule

Bildungsziele 2012 Handel

Kauffrau / Kaufmann EFZ

1.1 Branche & Betrieb (bzw. betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten) Die

kunden- und dienstleistungsorientierte Gestaltung un
Berufsfeld der Kaufleute von zentraler Bedeutung. KaL

“etriebswirtschaftlicher Prozesse sind im

..... schen betriebswirtschaftliche Prozesse in

ihrem Arbeitsgebiet und bewaltigen die Anforderungen kompetent. Dazu setzen sie allgemeines und spezifisches
Fachwissen sowie geeignete Arbeitsmethoden ein. Durch professionelles Verhalten stellen sie zielorientierte
Arbeitsprozesse in den Bereichen Kundenberatung, branchenspezifische Sachbearbeitung und Administration

sicher.

1.1.1 Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaften Kaufleute erkennen die Bedeutung einer reibungslosen
und nachhaltigen Bewirtschaftung von Waren, Material oder Dienstleistungen. Sie bewaltigen alle Schritte in
diesemn Prozess zielorientiert sowie effizient und setzen die betrieblichen und rechtlichen Vergaben um.

K2 verstehen

2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 2.2 Vernetztes Denken und Handeln

3.5 Lernfahigkeit

Allg. vertragslehre W&G, 2. Semester Kaufvertrag W&, 2. Semester Mehrwertsteuer W&G, B: 4. Semester, & 2,

Semester Marktwirtschaft W&G, B: 5. Semester, E: 4. Semester

Sie kdnnen hier auch persénliche Bemerkungen einfligen und speichern.

\5 Lerndokumentation =

AUSBILDUNG

QUALIHKATION * KURSE v

1.1.1.1 P - Material, Waren ode

= 1.1.1.1 P - Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen

LERNDOKUMENTATION *

Ich beschaffe Material, Waren oder Dienstleistungen geméss betrieblichen und rechtlichen Vorgaben, Dabei erledige ich die folgenden Arbeiten

fachgerecht:

- Offerten einholen und vergleichen

- Konditionen und Lisfertermine abklaren

- Material, Waren cder Dienstleistungen bestellen
- Kontrolle der Lisferungen Uberwachen

- Fehlerhafte Lieferungen cder Dienstleistungen beanstanden, korrigieren

- Rechnungen kontrollieren/kontieren,

Art Pflicht - Leistungsziel

Vorgesehene Lernorte Betrieb

Zugeordnete Arbeitsbereiche

Lerndokumentation

Datum Status v Arbeitsbereich Semester
H 22.11.2018 In Arbeit Einkauf 5. Semester

01.03.2017 In Arbeit Legistik und Lager (archiviert) 2. Semester

[=)  Bemerkungen zum Leistungsziel

© Meine Bemerkungen -

Logistik und Lager (archiviert) (01.01.2018 - 01.06.2018), Einkauf (02.06.2018 - 30.11.2018)

Tatigkeiten
Material Il im 5. Semester.
Der Lernstatus wurde gedndert.

Léschen MNeuer Eintrag

I Meine Bemerkungen bearbeiten I

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Lerninhalte

Kurse > Meine Lernmedien

Dort finden Sie unter anderem Prifungsfragen aus vergangenen Abschlusspriifungen, die
Sie jederzeit bearbeiten kdnnen.

COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIHKATION KURSE v LERNDOKUMENTATION o

%  Meine Lernmedien

- 1 i -
¥ Meine Lernmedien T H

[=] Lernthemen

= » ——

Dokumente Prifungsfragen Lernthema 1 T2L Schulung

Handel Handel Musterfirma Hande|

=

Meues Layout T2L Version 11

Musterfirma Handel

(<] Lernmedien

a (x
Arbeitsstand | Alle v Typ  Alle v Anbieter | Musterfirma Handel v
T2L Versionil Meues Layout T2L Version 11
7 R Yol
¢ Link @ Offen v Musterfirma Handel * E
P Uberblick verschaffen @ 5 min Offen v Lernthema 1 T2L Schulung * »

Link Musterfirma Handel

Sie kdnnen die einzelnen Einheiten auch priorisieren, indem Sie diese zu Ihren Favoriten
hinzufiigen (Klick auf den Stern).
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Eigene Notizen

Lerndokumentation

Lerndokumentation > Lerndokumentation

Es werden alle Bildungsziele und deren Lernstatus angezeigt.

COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIHKATION + KURSE v LERNDOKUMENTATION * 0

P Lerndokumentation

® Lerndokumentation

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz

B Erledigt: 8 B Erledigt: 1
B In Arbeiz 3 B In Arbeir: O
W Offen: 49 B Offen: 11

© Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)

Manueller Filter aktiv v ? Weitere Filter w Q

Lernorte: Betrieb €

32 von 60 Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfdhigkeiten & Gesprachssituation Bem. 51| 52 53 54 55 | 56
™  1.1.1.1P Material, Waren oder Dienstleistungen beschaffen Vorhanden ". H ‘
™ 1.1.1.2W Marerial/Waren lagern - ‘ H
™ 1.1.1.3W Material/\Waren auslisfern - + ‘
Aktivieren Sie nur die Bildungsziele aus dem Betrieb!
Mit der Funktion weitere Filter kénnen Sie die angezeigten Bildungsziele eingrenzen.
COCKPIT AUSBILDUNG v QUALIAKATION v KURSE ¥ LERNDOKUMENTATION ¥ ]
P Lerndokumentation
% Lerndokumentation :
Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
B Erledigt: 8 B Erledigt: 1
B In Arbeit: 3 M In Arbeit: 0
W Offen: 49 B Offen: 11
© Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)
Manueller Filter aktiv v ¥ Weitere Filter Q
Nurmmer Titel Beschreibung
Pflicht-/Wahlpflicht Lernorte Thema / Lernbereich
Alle v Betrieb v v
Lernstatus Semester zugeteilt Gesprachssituation  Akruelle Einsarze
v v I\ . I\ ~
Abreilungen Kurse
v v
Zuricksetzen
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Bitte beachten Sie, dass fiir jedes hier ausgewahlte Bildungsziel auch eine
Lerndokumentation ausgeftillt werden muss. Ist dies nicht der Fall, muss der
Berufsbildner das Ausbildungsprogramm entsprechend anpassen.

COCKPIT AUSEILDUNG ¥ QUALIFIKATION * KURSE v LERNDOKUMENTATION v 0

L'- Lerndokumentation

® Lerndokumentation

Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
W Erledige: 8 M Erledige: 1

B InArbeit: 3 B InArbeitz 0

0 Offer: 4% B Offer: 11

© Wshipflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)

Manueller Filter aktiv v Y Weitere Filer ¥ Q

Lernorte: Betrieb @) Lernstatus: Erledigt €

5 von Bl Leistungszielen/Teilfahigkeiten

Leistungsziele/Teilfahigkeiten & Gesprachssituation Bem. 51 52 53 54 55|56
™  111.2W Material/Waren lagern - . .
™ 1.1.2.2P Kundengesprache fihren Vorhanden b.
™ 1.1.53W Daten der Perscnaladministration bearbeiten Vorhanden s.

Klicken Sie auf das Leistungsziel um eine neue Lerndokumentation zu eréffnen, oder be-
stehende zu bearbeiten.

COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIAKATION ¥ KURSE v LERNDOKUMENTATION ¥ o

L" Lerndokumentation ™  1.1.1.2 W - Material/Waren lag

= 1.1.1.2 W - Material/Waren lagern

Ich betreue die Lagerung ven Material und Waren fachgerecht. Dabei begleite und Gberwache ich die Ausfihrung der folgenden Prozessschrite
kompetent:

- Lieferungen kontrollieren und nachfordern

- Lieferungen einlagern

- Lieferungen auslagern

- Lagerbestande nachfihren

- Lager bewirtschaften

- Inventar erstellen.

Art Wahlpflicht - Leistungsziel
Vorgesehene Lernorte Betrieb

Zugeordnete Arbeitsbereiche Logistik und Lager (archiviert) (01.01.2018 - 01.06.2018)

Zugeordnete ALS ALS 4
Lerndokumentation
Datum Status w Arbeitsbereich Semester Tatigkeiten
E. 18.02.2019 Erledigt Sekretariat GL 6. Semester Hier durfte ich den Chef unterstitzen,

Laschen Meuer Eintrag

Ist die Lerndokumentation vollsténdig ausgefiillt, erscheint sie in der Ubersicht mit einem
grinen Hintergrund. J

™ 1.1.1.2W Material/Waren lagern - [ ‘ [
In dieser Form missen Ende der Lehrzeit alle ausgewahlten Bildungsziele, resp. mind. 20

Lerndokumentationen hinterlegt sein. Diese werden von der Branche Handel fir das QV
verwendet und sind ohne Unterschrift giltig.

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Logout

Klicken Sie auf das Symbol

BRANCHEHANDEL ‘ T Lerndender wl2 -
KAUFMANNISCHE GRUNDBILDUNG tlmeﬂlearn DE VY@ | Muster-Handel '
COCKPIT AUSBILDUNG * QUALIFIKATION + KURSE + LERNDOKUMENTATION ~ 0
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