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Präsentation PE / Erwartungen 
 

Präsentation Erwartungen … Beschreibung 

 
 
Struktur – roter Faden 
– Dauer Präsentation 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

gelungener Einstieg/Schluss, Einleitung, Hauptteil, 
Schluss klar erkennbar, Inhaltsverzeichnis sichtbar/ein-
gesetzt, Zeitrahmen eingehalten. 

klare Gliederung (Einleitung/Hauptteil/Schluss), 
Inhaltsverzeichnis, Verweise darauf, Zeitrahmen 
eingehalten 

unklare Gliederung, kein Inhaltsverzeichnis oder keine 
Verweise darauf, Zeitrahmen knapp nicht eingehalten 

keine Gliederung, kein Inhaltsverzeichnis, Zeitrahmen 
deutlich nicht eingehalten 

 
 
Ausdrucksweise, 
Sprechtempo, Laut-
stärke 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

klar und verständlich, gutes Deutsch, Sprechtempo / 

Lautstärke optimal auf Umgebung abgestimmt, ange-
nehm und variiert 

ganze Sätze, hochdeutsch (nach Absprache mit 
dem Lehrbetrieb ist auch Mundart möglich), keine 
ähs / ähms, keine Füllwörter, Sprechtempo und 
Lautstärke o.k. 

unvollständige Sätze, mundartliche Ausdrücke, ähs / 
ähms, Füllwörter, zu schnell / zu langsam, zu laut / zu 
leise 

keine vollständigen Sätze, Mundart, Genuschel, viel zu 
schnell / zu langsam, viel zu laut / zu leise 

 
 
Auftreten während der 
Präsentation 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

freier Vortrag, häufiger Blickkontakt, ruhige und souve-

räne Haltung, angenehme Mimik und Gestik, professio-
nelle Kleidung 

teilweise freier Vortrag, Blickkontakt, angemes-
sene Kleidung, kein Kaugummi, keine Mütze, 
Hände nicht in Hosentaschen 

mehrheitlich abgelesen, wenig Blickkontakt, unsichere / 
unruhige Haltung/Mimik/Gestik, unpassende Kleidung 

alles abgelesen, kein Blickkontakt, störende Haltung/Mi-
mik/Gestik, unpassende Kleidung 

Medieneinsatz Erwartungen … Beschreibung 

 
 
Situationsgerechte 
Wahl der Medien 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

mehrere verschiedene Medien sinnvoll und abwechs-
lungsreich kombiniert, beziehen sich auf das Gesagte, 
unterstützen es ideal 

verschiedene Medien, beziehen sich auf das Ge-
sagte, bleiben nicht unkommentiert, angepasst an 
Publikum/Raum/Thema 

zu viele/zu wenige Medien, nicht immer passend zum 
Gesagten, teilweise unkommentiert, nicht an Raum/Pub-
likum angepasst 

keine Medien oder Sinn des Medieneinsatzes unklar, Me-
dien passen nicht zum Gesagten, bleiben unkommentiert 

 
 
Zweckmässige Gestal-
tung der Medien 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

Medien können jederzeit vollständig erfasst werden, 
sorgfältig, fantasievoll und ansprechend gestaltet, keine 

Fehler 

Medien können vollständig erfasst (gelesen, gese-
hen, gehört) werden, saubere Gestaltung, keine 
Rechtschreibefehler 

nicht alle Medien können vollständig erfasst werden, teil-
weise Mängel in der Gestaltung, Rechtschreibefehler 

Medien können kaum erfasst werden, unprofessionell ge-
staltet, viele Fehler 

 
 
Geschickter Umgang 
mit den Medien 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

gekonnter Medieneinsatz, geplante und fliessende Über-

gänge, Einsatz Zeiger, Laserpointer o.ä., publikumsorien-
tierter Umgang 

sicherer Umgang mit Medien, Übergänge nicht stö-
rend, Medien werden nicht verdeckt, nicht abgele-
sen 

teilweise geschickter Umgang mit Medien, Übergänge 
holperig, Medien werden verdeckt, zur Wand gesprochen 

unprofessioneller Umgang mit Medien, ungeplante Über-
gänge, störende Pausen, Medien verdeckt, zur Wand ge-
sprochen 
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Aufbau, Verständ-

lichkeit der Ausfüh-
rungen 

Erwartungen … Beschreibung 

 
 
Nachvollziehbare Aus-
sagen 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 

 

… teilweise erfüllt 3 – 4 

 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

für aussenstehende Fachleute sehr gut nachvollziehbar, 
Fachbegriffe / Abkürzungen erklärt, interessante, an-
schauliche Beispiele 

für aussenstehende Fachleute gut nachvollziehbar, 
Fachbegriffe / Abkürzungen erklärt, Beispiele 

Aussagen nur teilweise verständlich, teilweise nicht er-
klärte Fachbegriffe / Abkürzungen, fehlende Beispiele 

Aussagen lückenhaft und unverständlich, Fachbegriffe / 
Abkürzungen nicht erklärt, keine oder falsche Beispiele 

 
 
Übereinstimmung Aus-
sagen mit Dokumenta-
tion 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

Präsentation stimmt vollständig mit Dokumentation über-
ein, zusätzliche Informationen verdeutlichen das Ge-
schriebene 

Präsentation stimmt mit Dokumentation überein, 
keine Widersprüche, keine Falschaussagen 

Präsentation stimmt in grossen Zügen mit der Dokumen-
tation überein, einige Widersprüche und Falschaussagen 

Präsentation stimmt nicht mit Dokumentation überein, 
viele Widersprüche und Falschaussagen 

 
 
Überzeugende Schluss-
folgerungen 

… übertroffen 5.5 – 6 
 

… erfüllt 4.5 – 5 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 
 

… nicht erfüllt 1 – 2.5 

Schlussfolgerungen überzeugend / nachvollziehbar / be-
legt, an Beispielen verdeutlicht, beziehen sich auf Pro-
zess oder PE 

Schlussfolgerungen nachvollziehbar und belegt, 
beziehen sich auf Prozess oder PE 

Schlussfolgerungen nur teilweise nachvollziehbar / vor-
handen / belegt, beziehen sich nur teilweise auf Prozess 
oder PE 

Schlussfolgerungen nicht nachvollziehbar / vorhanden / 
belegt, beziehen sich nicht auf Prozess oder PE 

Termin- und Zeit-

einhaltung 
Erwartungen … Beschreibung 

 
 
Termingerechte Einrei-
chung der Dokumenta-
tion 

… erfüllt  5 – 6 
 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 

 
 

… nicht erfüllt 1 – 2 

Termin eingehalten, Dokumentation vollständig 
(inkl. aller Beilagen) und in der vereinbarten Form 
(Papier, elektronisch) eingereicht, Begleitnotiz 

Termin eingehalten, Dokumentation unvollständig oder 
nicht in vereinbarter Form, gemahnte Bestandteile wer-
den umgehend nachgereicht 

Termin nicht eingehalten, Dokumentation unvollständig / 
nicht in vereinbarter Form, gemahnte Bestandteile wer-
den nicht nachgereicht 

 
 
Pünktlichkeit 

… erfüllt  5 – 6 
 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 

 

… nicht erfüllt 1 – 2 

Lernende/r erscheint zum vereinbarten Zeitpunkt, 
ausgeruht, auf den Anlass eingestimmt, bereit, 
wirkt motiviert und interessiert 

Lernende/r erscheint eher knapp, gehetzt, wirkt nicht auf 
den Anlass eingestimmt 

Lernende/ r erscheint zu spät, ist innerlich nicht vorberei-
tet, wirkt lustlos und uninteressiert 

 
 
Dokumentation, Unter-
lagen, Medien 

… erfüllt 5 – 6 
 
 

… teilweise erfüllt 3 – 4 

 
 

… nicht erfüllt 1 – 2 

Unterlagen und Medien vor Beginn der Präsenta-
tion vorhanden, getestet, in der richtigen Reihen-
folge bereitgestellt, eingerichteter und aufgeräum-
ter Arbeitsplatz / Raum 

Unterlagen und Medien vor Beginn der Präsentation vor-
handen, nur teilweise in der richtigen Reihenfolge 
und/oder getestet, Arbeitsplatz / Raum teilweise einge-
richtet 

Unterlagen und Medien nicht oder nur teilweise vorhan-
den, Reihenfolge stimmt nicht, nicht getestet, Arbeits-
platz und Raum nicht eingerichtet / aufgeräumt 

 


