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Diese Kurzanleitung richtet sich an Prifungsexpertinnen und Priifungsex-
perten der Branche Handel und behandelt den Einsatz des QV-Moduls im
time2learn.

Auskunft

Branche Handel
Guterstrasse 78
Postfach

4010 Basel

Tel.: 061 / 228 90 30
Fax: 061 / 228 90 39
info@branche-handel.ch
www.branche-handel.ch
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1. Generelle Informationen zu time2learn

Diese Kurzanleitung (neue Version) ist auch auf der Homepage www.branche-handel.ch unter
«time2learn & DBLAP 2» publiziert.

2. Time2learn Zugang

app.time2learn.ch = Ihre Benutzerdaten erhalten Sie von der Branche Handel.

timeHlearn

Anmeldung bei time2learn

willkommen beim Ausbildungsplaner time2learn.

Bitte geben Sie zuerst lhren persénlichen Benutzernamen und das dazugehdrige

Passwort ein.
Benutzername: MName Vorname. QY
Passwort: ssssssssssssnee

Passwort vergessen? Login

3. Cockpit bearbeiten, Links hinzufiigen

Das Cockpit kénnen Sie mit internen Links und wichtigen Informationen ergdnzen.

lana
Pauli

BRANCHEHANDEL | timegiearn

KAUFMANMNISCHE GRUNGE | LEUMNC

DEY @ | v B

COCKPIT QUALIFIKATION ¥ 0

EH Cockpit

(21

& Meine Links Willkommen im neuen time2learn

Ab sofort kdnnen Sie die Vorteile des neuen time2learns vollumfanglich nutzen. Der
Ausbildungsplaner wurde fir die Bedienung auf unterschiedlichsten Geraten optimiert: ob Laptops,
Desktopcomputer, Tablets oder andere Touchdevices, vereinfachte Arbeitsabldufe, umfassende
Listen- und Filterfunktionen und andere Neuerungen erleichtern thnen das tagliche Arbeiten.

~  timeZlearn Website

~»  timeZlearn Handbicher

Beobachten Sie diesen Platz: in den kommenden Monaten werden wir lhnen zusatzliche neue
Widgets auf dem Cockpit aufschalten, damit Sie die Aushildung lhrer Lernenden noch besser
begleiten und beobachten kénnen.
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4. Profil bearbeiten, Login und Passwort setzen

Ihr Profil kénnen Sie individuell anpassen und ein Foto hochladen.

Andern Sie Ihr Passwort nach der ersten Anmeldung. Sollten Sie Ihr Passwort oder Ihren Benut-

zernamen nicht mehr prasent haben, melden Sie sich bei der Branche Handel, damit Sie neue

Login-Daten erhalten.

&) C @ © & hitpsy/gotime2learn.ch/de-CH/Profile/Profile

£¥ Meistbesucht i An Unterhaltung teiln..

BRANCHEHANDEL | tmeBlearn

Profungskreis

Arbeitgeber

Durch das anklicken Berufspraxis mindlich, erscheinen die zu priifenden Kandidaten.

BRANCHEHANDEL | timeBlearn

KAUFMANN {E GRUNDBILDUNG

QUALIFIKATION v

B Berufspraxis - schriftlich

= Berufspraxis - mundlich

| & Berufspraxis - miindlich

¥% Berufspraxis - mandlich

¥& Berufspraxis-m

Telefon Geschaft

bEY @ |

KAUFMANMISCHE GRUNDEILDUND PEmg |
¥ Profil
= profil
2= L
¥  FEinstellungen
& Mein Profil B Profil = Nachrichten
2= ] z B8 Ober time2learn
Jana Pawmn
2%  FEinstellungen Vi
B Nachrichten
; [<]  Benutzerprofil
B8 Ober time2learn

Benutzername PauliJana.QVv

Passwort sk kAR

E-Mail Jjpauli@handel-schwelz.com

[=]  Angaben zur Person

Anrede Frau

Name Pauli

Vorname Jana

Adresse

061 228 90 30

Deutschschweiz

Handel Schweiz

Jana
Pauli

v [

*Bewemmen

Prufungskreis
v
Q
3von 3 Prifungen
Vorname Name a Firmenpfad Zeit Experten
Luca Cereghetti Valora Schwelz AG 03.06.2020 15:30-16:10 B
Pauli, Jana
. - Coop G haft » Hauptsitz Meckel, Ludka
Jogl André Chrétien 00p benossenschalt = HaUPBIZ  53,06.2020 13:10-13:50 SR
‘Wangen b. Olten Pauli, Jana
Andrea Popovic Laubscher & Co. AG 03.06.2020 14:20-15:00 Meckel, Ludica
Pauli, Jana

Wahlen Sie das aktuelle Prifungsjahr.

A
Status Priifu
Planung Ia
abgeschlossen
Planung f
abgeschlossen L
Planung I

abgeschlossen
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5. Einstieg als Experte

Als Experte sehen Sie die Lernenden, die Ihnen fir die Prifungen zugewiesen worden sind. Un-
ter dem Register Qualifikation und Berufspraxis — miindlich gelangen Sie durch klicken auf
den Namen des Kandidaten zu den Detailinformationen der Priiflinge.

1. Angaben zu dem Prifungskandidaten und zum Lehrbetrieb

2. Angaben zur Mindlichen Prifung (Daten/ Zeit und Ort mit Raumangaben)

3. Prifungsdokumente (Cloud fir die Expertenteams zum Hochladen von Prifungsdoku-
menten)

4. Bewertungsvorlagen (QV-Bewertungstool zur Prifungserstellung und Anleitung zum QV
Bewertungstool)

5. Ausbildungsprogramm
6. Lernstatus => hier geht es zu den Lerndokumentationen

7. Angaben zu den Experten

Bearbeiten Sie dis Details der miindlichen Prifung.

|=!  Prifungskandidatin «

Anrede Herr

vorname Lerndender Gk2

Name Muzter-Hands
andidate mime T
E-pal
Adre
el. Geschaft 061 22820 30
el Mob -
menpiad Mustarfirma Handel

18 Adresse Mustersirasse. 1234 Handelshawsen

Kauffraud-mann E / Handel

wishildungsbegin 2016
achwuchsbetreuer 0KZ Handel
c] sk be er E
el. Geschaft 061 228 60 30
= Beruféprasis - mindlich {mindlicha Prifung) «
Pridfu al anin
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Prufungskreis Deutschschweiz

Datum Mittwaoch, 22. Mai 2019
Zeit 08:00 - 12:00
Prufungsort olkshaus Zarich Stauffacherstrasse 60 3004 Zarich
Treffpunkt/Raum 21
Lageplan -

Individuelle Hinweise fur -
Kandidat/in

Bermnerkungen fir Experten E:
{nicht sichtbar fur Kandidaten)

Prifungsdokumente (nicht _
sichtbar fir Kandidaten)

Bewertungsvorlagen

19_QV-Bewertu

ngstool_Berufs

praxis-mindlic
h_vi.01 xlsm

Ausbildungsprogramm (PDF)
Lernstatus Lernstatus
Experte 1 Valérie Kaufmann - vkaufmann@handel-schweiz.com - 061 228 90 36

Experie 2

Planung abgeschlossen ﬁ:)

6. Ausbildungsprogramm und Lerndokumentationen

Ausbildungsprogramm

Jana Pauli - {Handel Schweiz) - jpauli@handel-schweiz.com - 061 228 90 30

Zuriick

Bemerkungen bearbeiten

Zur Vorbereitung der mindlichen Priifung haben Sie Einsicht in das Ausbildungsprogramm des

Lernenden als PDF zum lokal abspeichern oder ausdrucken

Ausbildungsprogramm (PDF) Ausbildungsprogramm (PDF)

Lernstatus Lernstatus
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Lernstatus

Es gibt zwei Méglichkeiten, wie Sie die Lerndokumentationen finden, einen Uberblick gewinnen
und abspeichern kénnen. Klicken Sie auf den Link Lernstatus, damit sie auf die Ubersichtsseite.

Ausbildungsprogramm (PDF)

Lernstatus Lernstatus «

Variante 1:

Einzelne Lerndokumentationen anklicken und ansehen

Grine Farbe bedeutet, die Lerndokumentation ist abgeschlossen und beinhaltet eine Gesprachs-
situation.

Variante 2:

Mittels der Schaltflache Funktionen generiert time2learn ein ZIP Paket mit sédmtlichen Lerndo-
kumentationen des Lernenden (PDF und Excel) inklusive aller Anhange

(3]
Funktionen
B statusiibersicht (°DF)
ﬁ Leistungszielreport (PDF)
Bi  Lerndokumentationen (ZIP) «
3 Seite drucken
8tung!

In der Excel-Zusammenfassung sehen Sie in der Spalte Gesprédchssituationen alle Gesprachssi-
tuationen, die der Lernende in seinen Lerndokumentationen erfasst hat - eine ideale Ubersicht!
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BRANCHEHANDEL | imeicar ol mve
COCKPIT QUALIREATHON * L]

Fs  Berufspraxis - mindlich Lerndender G2 Muster-Hande r, |Larnatate
Variante 2
Lernstatus H
Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
B Erledigt 9 W Erdedigt 1
W iInArbet: 3 W InArbeit: O
B Offer; 48 B offem 2
i Wahlpflicht Leistungsziele:
20 zugewiesen (Minimum: 8)
Alle Laistungsziele ¥ ¥ Weitere Filter W | &
&0 von 60 LeistungsrislenTalifahigkeiten
Lelstunpsrieiemeifahigkeiran Gespichssituaion BT, 1 3|83 54 | 55 S
1.9.1.1 B Matenal, Waren oder Dienstleistungen beschaffen Vorhanden E [
1.9.1.9.1 Ziele und Aufgaben der Beschaffung - h

Variante 1
1.1,1.1.2 Beschaffungsarten - k& Ba

1.1.1.1.3 Beschaffungsprozass
1020 MaterislWaren lagern . ] ]
11021 Lagerarten und -kosten
1.4,1.2.2 Lagerbewirtschaftung
1.1.1.3 W Materfal'Waren ausliefern - .

1.1.0.4W Transporaufirage bearbeiten

(2 X X A R |X W A A

1.1.1.41 Transportmitte] und Verpackung
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Hinterlegen der Lerndokumentation auf der miindlichen Priifung

Die erstellte PDF Datei, sowie allfdllige weitere Dokumente, kénnen danach unter «Prifungsdo-
kumente» bei den Details der mindlichen Priifung gespeichert werden, damit Ihr Expertenteam
schneller darauf zugreifen kann.

7. Dokumentation PE2

Die PE2-Dokumentation des Kandidaten finden Sie unter «<Dokumentation PE 2» abgelegt. Sie
kénnen sie downloaden und lokal abspeichern.

Dokumengation PE 2
k E

Prozesseinheit
2 - Kastriot Azir
Lpdf

Ausbildungsprogramm (PDF) Ausbildungsprogramm (PDF)

8. Bewertung erfassen

Qualifikationsverfahren / Bewertungen erfassen

Als Experte kdénnen Sie unter Noten bearbeiten die Noten der mindlichen Prifungen der Ihnen
zugewiesenen Lernenden im time2learn erfassen.

BRANCHEHANDEL | smescarn wrol mmee

Engeli

QUALIFAKATION v

B Berufspraxis - schriftlich

W%  Berufspraxis - mandlich
i ittt
ﬁpmﬁnmuppen

Bewertungen
Prirfungskreis R sewertungen

Y weitera Filter w Q
3 von 3 Kandidaten A -
Kandidat/in Name & Ci:::;':‘?” Firma/Niederlassung Lehrb. g:: Status BPM
Aziri Kastriot kiener + wittlin ag 2016 50
Joss Gian Melvin kdener + wittlin ag 2018 45

Kilcher Cyril Notz Metall AG 2016 5.0 t

Noten bearbeiten

Auf der Detailseite kdnnen Sie die Bewertungen der mindlichen Berufspraxis eintragen: Status
der Prifungen @ndern, Note eingeben und mit ‘Speichern und weiter’ zum néchsten Kandidaten
wechseln. Sobald die Bewertung abgeschlossen wurde, setzen Sie den Status auf ,Bewertet".

8tung!

Die Ubermittlung der Noten vom time2learn an die Notendatenbank DBLAP2 wird durch den
Chefexperten der Branche Handel erledigt.
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