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Forniation conmaerciale de base





	Employée de commerce/employé de commerce CFC
Définition des tâches UF
	
No UF:      

	Personne en formation
	     

	Entreprise
	     

	Département
	     

	Formateur/trice pratique
	     

	Formateur/trice
	     

	Personne tierce indépendante
	     

	Délais

	Durée de traitement de l’UF
	Début:      
	Fin:      

	Remise de l’UF au/à la formateur/trice pratique
	     

	Entretien avec le/la formateur/trice pratique
	     

	Remise à la personne tierce indépendante 
	     

	Présentation et entretien avec la personne tierce indépendante 

	· Lieu

· Date

· Heure
	     
     
     

	Saisie de la note dans la base de données
	UF 1: jusqu’au 15 août 

du 4e semestre au plus tard
	UF 2: jusqu’au 28 février
du 6e semestre au plus tard

	1. Processus, définition des tâches et résultat escompté

	1.1 Désignation de l’unité de formation
	     

	1.2 Définition des tâches
     
     
     


	1.3 Remarques

     


	2. Accord

	La personne en formation, le/la formateur/trice pratique et la tierce personne indépendante ont convenu de l’unité de formation et des délais.

	Date

     
	Signature de la personne en formation 

     
	Signature du/de la formateur/trice pratique

     

	La personne tierce indépendante a été désignée et informée des délais.

	
	Exécuté le :

     
	Signature du/de la formateur/trice pratique

     


Définition des tâches UF
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